Suvestiné redakcija nuo 2017-07-12

PATVIRTINTA

Lietuvos Respublikos generalinio
prokuroro 2017 m. vasario 6 d.
jsakymu Nr. [-43

PRAKTIKOS ATLIKIMO LIETUVOS RESPUBLIKOS PROKURATUROJE
TVARKOS APRASAS

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Praktikos atlikimo Lietuvos Respublikos prokuratiroje tvarkos aprasas (toliau —
ApraSas) nustato Lietuvos Respublikos ir uZzsienio Saliy aukStyjy mokykly (toliau — aukstoji
mokykla) studenty ir asmeny, kurie darbo rinkoje yra papildomai remiami vadovaujantis Lietuvos
Respublikos uzimtumo jstatymu (toliau — Uzimtumo jstatymas), praktikos (toliau — praktika),
atliekamos Generalinés prokuratiiros ir teritoriniy apygardy prokuratiiry (toliau — prokuratira)
padaliniuose, tikslus ir uzdavinius, bendruosius praktikos organizavimo, koordinavimo, atlikimo ir

vykdymo reikalavimus.
Punktas pakeistas generalinio prokuroro 2017 m. liepos 12 d. jsakymu Nr. I-250.

2. Privalomoji profesiné studenty praktika, numatyta aukStyjy mokykly sudarytose ir
istatymy nustatyta tvarka patvirtintose studijy programose, prokuratiiroje atlickama vadovaujantis
triSale studento praktinio mokymo sutartimi, kurig pagal Lietuvos Respublikos Svietimo ir mokslo
ministro patvirtintg pavyzding forma sudaro ir registruoja mokymo jstaiga.

3. Savanoriska praktika prokuratiiroje atliekama vadovaujantis SavanoriSkos praktikos
atlikimo tvarkos apraSu, patvirtintu Lietuvos Respublikos socialinés apsaugos ir darbo ministro
2016 m. spalio 24 d. jsakymu Nr. A1-573 ,,D¢l Savanoriskos praktikos atlikimo tvarkos apraso
patvirtinimo®. Sudarant dviSale savanoriSkos praktikos sutartj, praktikantas turi uzpildyti
savanoriskos praktikos sutarties forma, kuri uzregistruojama prokuratiiros dokumentacijos plane

numatytame registre.
Punktas pakeistas generalinio prokuroro 2017 m. liepos 12 d. jsakymu Nr. I-250.

4. Teise atlikti praktika prokuratiiroje turi aukStyjy mokykly pagrindiniy, vientisyjy ar
iStestiniy studijy studentai, baige ne maziau kaip vieng studijy kursa, taip pat magistrantiiros studijy
studentai ir kiti asmenys, kurie darbo rinkoje yra papildomai remiami vadovaujantis UZimtumo
istatymu (toliau — praktikantai).

Punktas pakeistas generalinio prokuroro 2017 m. liepos 12 d. jsakymu Nr. I-250.

5. Praktikantai atlikti praktika nepriimami, jeigu jy studijy pobudis, praktin¢ ar darbine
veikla neatitinka prokuratiiros vykdomy procesiniy ir neprocesiniy funkcijy.

6. Praktikos atlikimo laikotarpiu praktikantai teisés akty nustatyta tvarka draudziami
sveikatos draudimu, nelaimingy atsitikimy darbe ir profesiniy ligy socialiniu draudimu.

7. Per praktikg praktikantas negali buti supazindintas su jslaptintais dokumentais.
Prokurorai ir valstybés tarnautojai ar darbuotojai, dirbantys pagal darbo sutartis, neuztikring Sio
reikalavimo, jstatymy nustatyta tvarka asmeniskai atsako uz valstybés ir (ar) tarnybos paslapties
atskleidima.

8. Praktikos atlikimo ir vykdymo prokuratiiroje pagrindas — generalinio prokuroro
jsakymas.

IT SKYRIUS
PRAKTIKOS TIKSLAI IR UZDAVINIAI

9. Pagrindinis praktikos tikslas yra supaZzindinti praktikanta su prokuratiros veikla,
pagrindiniais uzdaviniais ir funkcijomis, ugdyti praktinius gebéjimus pagal praktikos programa,
sudominti valstybés tarnyba ir paskatinti siekti karjeros prokuratiiroje.
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10. Pagrindiniai praktikos uzdaviniai yra Sie:

10.1. gilinti bendrasias zinias apie prokuratiirg ir jos struktiirg, veiklg ir funkcijas, vietg ir
vaidmen] valstybés institucijy sistemoje;

10.2. gilinti ir pritaikyti teorines Zinias apie baudziamajj procesa, viesojo intereso gynima,
kitas teisés ir veiklos sritis bei juos reglamentuojancius teisé€s aktus ir jy jgyvendinima;

10.3. suteikti praktiniy ziniy ir jgiidziy, reikalingy dirbant prokuratiiroje.

III SKYRIUS
REIKALAVIMAI PRAKTIKA ATLIEKANCIAM PRAKTIKANTUI

11. Generalinés prokuratiiros ir (ar) teritoriniy apygardy prokuratiry padaliniuose atlickama
praktika trunka ne maziau kaip 4 savaites ir ne daugiau kaip 12 savai¢iy (savanoriSka praktika
trunka ne daugiau kaip 8 savaites).

12. Praktikos metu praktikantai nejdarbinami. Prokuratiira neatlygina su praktika susijusiy
transporto, apgyvendinimo, pragyvenimo ir kity iSlaidy.

13. Praktikantas praktikos metu turi:

13.1. laikytis prokuratiiros vidaus (darbo) tvarkos taisykliy;

13.2.  vykdyti praktikos vadovo nurodymus ir praktinio mokymo uzduotis;

13.3. informuoti praktikos vadova apie negaléjima atvykti j praktikg ir nurodyti priezastj, o
laikino nedarbingumo atveju — pateikti praneSimg apie iSduota elektroninj nedarbingumo
pazymejima, elektroninj néStumo ir gimdymo atostogy pazyméjima ar medicining pazyma (forma
094/a);

13.4. saugoti ir neatskleisti praktikos metu jam patikétos ar suzinotos nevieSintinos
informacijos, laikytis Lietuvos Respublikos asmens duomeny teisinés apsaugos jstatymo (toliau —
Asmens duomeny teisinés apsaugos jstatymas) ir neatskleisti jam patikéty asmens duomeny;

13.5. pasirasyti pasizadéjima saugoti ir neatskleisti informacijos (toliau — pasizad¢jimas)
(1 priedas);

13.6. tausoti prokuratiiros turta;

13.7. dirbti tik su tais informaciniais iStekliais, kuriuos praktikantui patikéjo praktikos
vadovas;

13.8. neiSnesti 1§ prokuratiiros patalpy praktikos metu jam patikéty dokumenty (ar jy
kopijy);

13.9. pasibaigus praktikai uzpildyti apklausos apie praktikg anketg (2 priedas) ir pateikti jg
praktikos vadovui,

13.10. pasibaigus praktikai grazinti prokuratiirai visas jam suteiktas materialines vertybes
(darbo priemones, leidinius, suteikta naudotis kompiuterj ir kt.) tokios pacios biiklés, kokios jie
buvo iSduoti.

14. Uz sistemingg ApraSo 13 punkto ar praktinio mokymo, savanoriSkos praktikos sutarciy
pazeidimg praktika gali biiti nutraukta anksCiau nustatyto termino. Atsakingas darbuotojas turi apie
tai rastu informuoti aukstaja mokykla (jeigu praktika prokuratiiroje atlieka auksStosios mokyklos
studentas).

IV SKYRIUS
PRAKTIKOS ORGANIZAVIMAS

15. Praktika prokuratiiroje organizuoja ir koordinuoja personalo administravimo funkcijas
atliekancio padalinio darbuotojas (toliau — atsakingas darbuotojas).
16. Kreiptis | prokuratiirg dél praktikos gali studentas ir (ar) aukstoji mokykla, taip pat kiti

asmenys, kurie darbo rinkoje yra papildomai remiami vadovaujantis Uzimtumo jstatymu.
Punktas pakeistas generalinio prokuroro 2017 m. liepos 12 d. jsakymu Nr. I-250.

17. AukStoji mokykla i§ anksto, bet ne anksc¢iau kaip likus 3 ménesiams ir ne véliau kaip
likus 1 ménesiui iki praktikos pradzios, kreipiasi j generalinj prokurorg rastu, kuriame nurodo
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studenty, pageidaujanciy atlikti praktika, skai¢iy, vardus, pavardes, kontaktinius duomenis, studijy
programg ir kursg, pageidaujamag praktikos atlikimo laikg ir trukme, prokuratiiros padalinj
(padalinius), kuriame (kuriuose) studentai noréty atlikti praktika.

18. Savarankiskai besikreipiantis praktikantas ne anks¢iau kaip likus 3 ménesiams ir ne
véliau kaip likus 1 ménesiui iki pageidaujamos praktikos pradzios atsakingam darbuotojui turi
pateikti:

18.1. motyvuotg praSyma;

18.2. dokuments, patvirtinantj, kad praktikantas mokosi auks$tojoje mokykloje ar yra
baiges studijas aukstojoje mokykloje.

19. Gaves aukstosios mokyklos ar praktikanto pra§yma, atsakingas darbuotojas:

19.1. surenka ir apibendrina informacijg, kiek praktikanty prokuratiros padaliniai gali
priimti atlikti praktika, prireikus papraSo patikslinti pateikta praSyma ar pateikti pazymg i
aukstosios mokyklos apie studijy rezultatus ir vidurkj (jeigu praktikantas yra aukstosios mokyklos

studentas);

19.2. raStu informuoja auksStaja mokyklg ir (ar) praktikanta apie praktikos atlikimo
galimybes.

20. Generalinio prokuroro sprendimu gali biiti vykdoma praktikanty atranka, jeigu yra toks
poreikis.

21. Ne véeliau kaip pirma praktikos atlikimo dieng praktikantas prokuratiiros padalinio,
kuriame atlieka praktika, vadovui pateikia aukstosios mokyklos atstovo ir praktikanto pasiraSytos
triSalés studento praktinio mokymo sutarties tris egzempliorius, o asmuo, atliekantis savanoriska
praktika, — praktikanto pasirasytg savanoriskos praktikos sutart;.

22. Uzsienio Salies aukstosios mokyklos studentas turi pateikti aukstosios mokyklos atstovo
ir praktikanto pasirasytg laisvos formos studento praktinio mokymo sutartj ir jos oficialy vertimg j
lietuviy kalba.

23. Trisale praktinio mokymo sutart] ar savanoriSkos praktikos sutart] prokuratiiros vardu
pasiraso generalinio prokuroro jsakymu dél praktikos atlikimo prokuratiroje jpareigotas
Generalinés prokuratiros departamento, skyriaus vyriausiasis prokuroras ir (ar) vedéjas, apygardos
prokuratiiros, apylinkés prokuratiiros vyriausiasis prokuroras.

24. Atsakingo darbuotojo funkcijos:

24.1. parengia jsakymo projekta dél praktikos atlikimo prokuratiiroje;

24.2. koordinuoja triSalés studento praktinio mokymo sutarties pasiraSymg (vienas
sutarties egzempliorius lieka prokuratiiroje, kiti du jteikiami praktikantui);

24.3. koordinuoja dvisalés savanoriskos praktikos sutarties pasiraS§yma (vienas sutarties
egzempliorius lieka prokuratiiroje, kitas jteikiamas praktikantui);

24.4. koordinuoja Apraso 13.5 papunktyje numatyto pasizadéjimo, kuris saugomas kartu
su praktikos sutartimi, pateikimg praktikantui pasirasyti;

24.5. konsultuoja praktikantg dél praktikos prokuratiiroje atlikimo tvarkos;

24.6. teikia informacijg apie praktikg atlieckanCius praktikantus finansy ir buhalterinés
apskaitos funkcijas vykdanc¢iam padaliniui, prokuratiiros darbuotojui, atsakingam uz darbuotojy
saugg ir sveikatg ir (ar) gaisring saugg.

25. Finansy ir buhalterinés apskaitos funkcijas vykdancio padalinio darbuotojas, likus ne
maziau kaip vienai darbo dienai iki numatytos praktikos pradzios, Valstybinio socialinio draudimo
fondo valdybos teritoriniam skyriui (toliau — VSDFV teritorinis skyrius) pateikia praneS§ima apie
praktikos pradzig ir ne véliau kaip per 3 darbo dienas VSDFV teritoriniam skyriui pateikia
pranesima apie praktikos pabaiga, kai praktikos sutartis pasibaigia ar yra nutraukiama.

26. Pirmaja praktikos dieng prokuratiiros darbuotojas, atsakingas uz darbuotojy saugg ir
sveikatg ir (ar) gaisring saugg, organizuoja biitinus darbuotojy saugos ir sveikatos bei gaisrinés
saugos instruktazus, vadovaudamasis Prokurory ir prokuratiiros personalo saugos ir sveikatos bei
gaisrinés saugos instruktavimo tvarkos apraSu, patvirtintu Lietuvos Respublikos generalinio
prokuroro 2015 m. spalio 21 d. jsakymu Nr. 1-268 ,,Dél Prokurory ir prokurattiros personalo saugos
ir sveikatos bei gaisrinés saugos instruktavimo tvarkos apraso patvirtinimo*.
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27. Praktikantai praktikos laikotarpiu j prokuratiirg jleidziami pateik¢ apsaugos darbuotojui
asmens tapatybe¢ patvirtinantj dokumentg.

28. Atskirais atvejais Saliy susitarimu ir nepazeidziant teisés akty gali biiti nesilaikoma
Apraso 11, 17, 18 punktuose nustatyty terminy.

V SKYRIUS
PRAKTIKOS ATLIKIMAS

29. Praktikos atlikimo kontrol¢ vykdo prokuratiiros padalinio, kuriame praktikantas
paskirtas atlikti praktika, prokuroras, valstybés tarnautojas ar darbuotojas, dirbantis pagal darbo
sutart]. Praktikos vadovas skiriamas prokuratiiros padalinio, kuriame atlickama praktika, vadovo
sprendimu. Praktikos vadovas turi turéti ne mazesn¢ kaip praktinio mokymo sutartyje nustatyta
darbo prokuratiiroje patirtj, o jeigu nenumatyta, — ne mazesn¢ kaip 3 mety darbo prokuratiiroje
patirt].

30. Praktikos atlikimo metu prokurattiros paskirtas praktikos vadovas ir praktikos atlikimo
padalinys paprastai nekeic¢iami.

31. Praktikos vadovo funkcijos:

31.1. pirmaja praktikos atlikimo dieng supazindina praktikanta su prokuratiiros veikla ir
padaliniu, kuriame praktikantas atlieka praktika, vidaus (darbo) tvarkos taisyklémis, informuoja
praktikantg dél patikétos ar suZzinotos nevieSintinos informacijos saugojimo ir neatskleidimo,
Asmens duomeny teisinés apsaugos jstatymo nuostaty laikymosi;

31.2. pateikia praktikantui pasirasyti pasizad¢jima;

31.3. informuoja savanoriSskg praktika atliekantj praktikanta, kad Uzimtumo jstatymo 10
straipsnio 4 dalyje nustatyta tvarka sveikatos bei nelaimingy atsitikimy darbe ir profesiniy ligy
socialiniu draudimu valstybés léSomis jis bus apdraustas tik savanoriskos praktikos atlikimo
laikotarpiu;

Papunktis pakeistas generalinio prokuroro 2017 m. liepos 12 d. jsakymu Nr. I-250.

31.4. organizuoja praktikanto apripinimg praktikai atlikti biitinomis darbo priemonémis;

31.5. savanoriska praktikg atliekan¢iam praktikantui suformuluoja praktinio mokymo
uzduotis, pateikia Sioms uzduotims vykdyti reikiamg dokumentacijg;

31.6. praktikos metu ir jos atlikimo vietoje kontroliuoja praktikanto elges;j ir veikla, apie
praktikanto praktikos tvarkos pazeidimus, neatvykimo ] praktikg atvejus elektroniniu pastu
informuoja atsakinga darbuotoja;

31.7. prireikus jvertina praktikg, pagal aukStosios mokyklos nustatytus reikalavimus
parengia ir pasiraso studento praktikos charakteristika, kurioje aptaria studento praktinio mokymo
uzduotis ir gebéjimus jas atlikti, asmenines ir dalykines savybes;

31.8. parengia praktikos jvertinimg (praktikos jvertinimas jteikiamas praktikantui, o jo
kopija — atsakingam darbuotojui).

31.9. pasibaigus praktikai, pateikia praktikantui uzpildyti apklausos apie praktika anketa,
kurig véliau persiuncia (perduoda) atsakingam darbuotojui;

31.10. jeigu praktikantui buvo suteikta kompiuterizuota praktikos vieta, per Informaciniy
technologijy pagalbos sistema (ITPS) informuoja apie praktikanto praktikos pabaiga.

VI SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

32. Visi su praktikos atlikimu susij¢ dokumentai, i§skyrus anketa apie praktikos atlikima
prokuratiiroje, saugomi praktikos atlikimo vietoje Lietuvos Respublikos dokumenty ir archyvy
istatymo nustatyta tvarka.




Praktikos atlikimo Lietuvos Respublikos
prokuratiiroje tvarkos apraso
1 priedas

(PasiZadéjimo saugoti ir neatskleisti informacijos forma)

PASIZADEJIMAS
SAUGOTI IR NEATSKLEISTI INFORMACIJOS

(data)

(vieta)

AS, >

(vardas ir pavardé)

pasizadu:

1. Saugoti visg informacijg, kuri man buvo patikéta praktikos metu, jos neatskleisti,
neprarasti ir neperduoti asmenims, nejgaliotiems jos suzinoti.

2. Uzkirsti kelig neteisétiems kity asmeny veiksmams, dél kuriy nevieSintina informacija
gali buti atskleista. Nedelsiant pranesti atsakingam asmeniui arba praktikos vadovui apie paSaliniy
asmeny neteisétus bandymus iSgauti man patikétus asmens duomenis arba bet kokia kitg situacija,
kuri gali kelti grésme¢ asmens duomeny saugumui.

3. Saugoti asmens duomeny paslaptj ir asmens duomenis nuo atsitiktinio ar neteiséto
sunaikinimo, pakeitimo, atskleidimo, taip pat nuo bet kokio kito neteiséto tvarkymo.

Zinau, kad:

1. Uz Sio pasizadéjimo nesilaikyma gali biiti taikoma atsakomybé Lietuvos Respublikos
teisés akty nustatyta tvarka.

2. Sis pasizadéjimas galios visa mano praktikos Sioje jstaigoje laika, taip pat ir praktikai
pasibaigus.

(parasas) (vardas, pavardé)




Praktikos atlikimo Lietuvos Respublikos
prokuratiiroje tvarkos apraso
2 priedas

(Apklausos apie praktika anketos forma)

APKLAUSOS APIE PRAKTIKA ANKETA

Mums labai svarbi Jisy nuomoné apie atlikta praktikg ir jos organizavimg. Jiisy nuoSirdiis
atsakymai padés geriau suprasti problemas, su kuriomis susiduria praktikantai, atlikdami praktikg
prokuratiiroje.

KLAUSIMYNAS

Jisy nuomone atitinkantj atsakymo variantg zymékite langelyje jra§ydami ,,X“. Jei turite
papildomy pastaby, sitilymy, juos galite jrasyti langelyje ,,Kita*.

I | BENDRA INFORMACIJA APIE PRAKTIKANTA

1 | Lytis 1
1.1 vyras L 1.1
1.2 moteris L] 1.2
2 | Amzius 2
2.1 nuo 18 iki 21 m. L] 2.1
2.2 nuo 21 iki 25 m. L] 2.2
2.3 nuo 26 iki 29 m. L] 2.3

Praktikos (toliau — praktika) atlikimo vieta (jstaigos ir padalinio

3 | pavadinimai): 3
II | PASIRENGIMAS PRAKTIKAI 11

4 Ar praktikos uzduotis buvo aiski ir suprantama? taip | ne 4

Ar buvo pateikta jvadiné informacija apie praktikos | taip | ne
5 organizavima ir reikalavimus? 5
Kaip, Jisy manymu, biity galima pagerinti pasirengimg praktikai?

6 6

I INSTITUCIJA, KURIOJE BUVO ATLIEKAMA PRAKTIKA, 11}
VERTINIMAS
7 Ar praktikos atlikimo vietoje Jums buvo paskirtas | taip | ne (pereiti prie 10 kl.) 7
praktikos vadovas?
3 Ar paskirtas praktikos vadovas doméjosi Jasy | | | ] ] 3
praktikos eiga? (1-niekada, 3- kartais, 5-nuolat) 1 3 5
Kaip Jiis vertinate paskirto praktikos vadovo darbg?
9 (1-blogai, 2-neigiamai, vyrauja triikumai, 3-vidutiniskai, 4-gerai, Q g g Q g 9
S-puikiai)

Kita:
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IV | BENDRAS PRAKTIKOS VERTINIMAS v

10 | Ar pakankama praktikos trukmé? taip | ne 10
Ar praktikos vadovas domejosi Jisy praktikos eiga, ] [] ]

11 | padéjo spresti iskilusias klausimus? (1-niekada, 3- kartais, 1 3 5 11
5-nuolat)
Ar pasikeité Jusy nuomon¢ apie darbg prokuratiiroje ] [] ]

12 | po praktikos? (I-nusivyliau darbu prokuratiiroje, 1 3 3 12
3-nepasikeité, 5-darbas prokuratiiroje pradéjo labiau patikti)
Kuri praktikos organizavimo dalis kélé daugiausia sunkumy, problemy?
(pasirengimas praktikai, pati praktika, atsiskaitymas po praktikos ir pan.)

13 13
Kokj poveikj praktika turéjo Jisy pozitriui |

14 | prokuroro, teisininko profesija ir motyvacijai? ] ] ] 14
(1-susilpnéjo motyvacija, 3-motyvacija nepasikeité, S-sustipréjo 1 3 5
motyvacija)

Kita:

DEKOJAME UZ ATSAKYMUS!




