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13. Rengia vieSyjy rysiy priemones ir jgyvendina arba prireikus koordinuoja vieSyjy rysiy
priemoniy rengimg ir jgyvendinimg.

14. Administruoja dokumentus arba prireikus koordinuoja dokumenty administravima.

15. Apdoroja su dokumenty valdymu susijusig informacijg arba prireikus koordinuoja su
dokumenty valdymu susijusios informacijos apdorojima.

16. I apskaitg jtraukia bylas arba prireikus koordinuoja byly apskaita.

17. Analizuoja ir vertina tiekéjy pateiktus vieSyjy pirkimy dokumentus arba prireikus
koordinuoja tiekejy pateikty vieSyjy pirkimy dokumenty analize ir vertinima.

.....

19. Planuoja vieSuosius pirkimus arba prireikus koordinuoja vieSyjy pirkimy planavima,
rengia su jy planavimu susijusius dokumentus arba prireikus koordinuoja su jy planavimu
susijusiy dokumenty rengima.

20. Rengia konkreciy vieSyjy pirkimy dokumentus arba prireikus koordinuoja konkreciy
viesyjy pirkimy dokumenty rengima.

.....

22. Administruoja ir priziliri interneto, intraneto svetaines, teikia pasiiilymus su Siomis
svetainémis susijusiais klausimais ir kontroliuoja svetaines administruojancius asmenis.

23. Organizuoja ir jgyvendina su personalo skatinimu, lojalumo bei motyvacijos didinimu
susijusias priemones.

24. Inicijuoja ir vykdo priemones, skirtas didinti prokurory komunikacing kompetencija bei
motyvacija dalyvauti institucijos komunikacijoje.

25. Vykdo kitus nenuolatinio pobiidzio su strukttirinio padalinio veikla susijusius pavedimus.



SPECIALIEJI REIKALAVIMAI

26. ISsilavinimo ir darbo patirties reikalavimai:

26.1. iSsilavinimas — aukStasis universitetinis i$silavinimas (ne Zemesnis kaip bakalauro
kvalifikacinis laipsnis) arba jam lygiaverté aukstojo mokslo kvalifikacija;

26.2. studijy kryptis — komunikacija;
26.3. studijy kryptis — zurnalistika;
arba:

26.4. iSsilavinimas — aukStasis universitetinis iSsilavinimas (ne zemesnis kaip bakalauro
kvalifikacinis laipsnis) arba jam lygiaverté aukstojo mokslo kvalifikacija;

26.5. darbo patirtis — vieSyjy rysiy patirtis;

26.6. darbo patirties trukmé — ne maziau kaip 1 metai.

27. Uzsienio kalbos mokéjimo reikalavimai:

27.1. kalba — angly arba pranciizy arba vokieciy arba rusy;
27.2. kalbos mokéjimo lygis — B1.

28. Atitikimas kitiems reikalavimams:

28.1. atitikti teisés aktuose nustatytus reikalavimus, biitinus iSduodant leidimg dirbti ar
susipazinti su jslaptinta informacija, ar suteikiant teis¢ dirbti ar susipaZinti su jslaptinta
informacija, Zymima slaptumo Zyma ,,Riboto naudojimo*.



