PAREIGU APRASYMAS

FUNKCIJOS

7. Apdoroja su prokuratiiros veikla susijusig informacija.
8. Konsultuoja priskirtos srities klausimais.

9. Nagrin¢ja skundus, pareiSkimus, praSymus ir kitus dokumentus, teikia iSvadas, rengia
atsakymy ir kity dokumenty projektus.

10. Padeda organizuoti duomeny rinkimg ir rengia sprendimams priimti reikalingg medziagg.

11. Padeda organizuoti susitikimus ir renginius su kitomis Lietuvos ir uzsienio institucijomis,
istaigomis bei organizacijomis.

12. Rengia ir teikia su prokuratiiros veikla susijusig informacija.

13. Rengia procesiniy dokumenty, sprendimy, teisés akty ir kity su prokuratiiros veikla
susijusiy dokumenty projektus.

14. Rengia veiklos planus ir kitus prokuratiiros veiklos planavimo dokumentus.
15. Tvarko duomenis prokuratiiros informacinése sistemose, registruose.

16. Tvarko uzduociy paskirstymo prokurorams apskaitg ir kitas tikslines apskaitas.
17. Vertina jstatymus, sutartis ir kitus teisés akty projektus, rengia teisines iS§vadas.

18. Apdoroja su tarptautiniy rySiy palaikymu susijusig informacijg arba prireikus koordinuoja
susijusios informacijos apdorojima.

19. Atstovauja jstaigai santykiuose su kity wuzsienio valstybiy institucijomis bei
organizacijomis arba prireikus koordinuoja atstovavimg jstaigai santykiuose su kity uzsienio
valstybiy institucijomis bei organizacijomis.

20. Bendradarbiauja su uzsienio valstybiy institucijomis bei organizacijomis arba prireikus
koordinuoja bendradarbiavima su uZsienio valstybiy institucijomis bei organizacijomis.

21. Organizuoja bendradarbiavimg su uZsienio valstybiy institucijomis bei organizacijomis
arba prireikus koordinuoja bendradarbiavimo su uzsienio valstybiy institucijomis bei
organizacijomis organizavima.

22. Organizuoja personalo vizitus  uzsienio valstybes arba prireikus koordinuoja personalo
vizity j uzsienio valstybes organizavima.

23. Administruoja dokumentus arba prireikus koordinuoja dokumenty administravima.
24. ] apskaitg jtraukia bylas arba prireikus koordinuoja byly apskaita.

25. Rengia dokumentacijos plang ir registry sarasa arba prireikus koordinuoja
dokumentacijos plany ir registry sarasSy rengima.

26. Apdoroja su dokumenty valdymu susijusig informacijg arba prireikus koordinuoja su
dokumenty valdymu susijusios informacijos apdorojima.
27. Vykdo kitus nenuolatinio pobiidzio su jstaigos veikla susijusius pavedimus.

SPECIALIEJI REIKALAVIMAI

28. I$silavinimo ir darbo patirties reikalavimai:



28.1. i8silavinimas — aukstasis universitetinis iSsilavinimas (bakalauro kvalifikacinis laipsnis)
arba jam lygiaverté aukstojo mokslo kvalifikacija;

28.2. studijy kryptis — teise;
arba:

28.3. iSsilavinimas — aukstasis universitetinis iSsilavinimas (bakalauro kvalifikacinis laipsnis)
arba jam lygiaverté aukstojo mokslo kvalifikacija;

28.4. darbo patirtis — teisés srityje;

28.5. darbo patirties trukmé — 1 metai.

29. Uzsienio kalbos mokéjimo reikalavimai:
29.1. kalba — angly;

29.2. kalbos mokéjimo lygis — B2.

30. Atitiktis kitiems reikalavimames:

30.1. atitikti teisés akty nustatytus reikalavimus, butinus iSduodant leidimag dirbti ar
susipazinti su jslaptinta informacija, zymima slaptumo zyma, S§iai pareigybei nustatyta
institucijos vadovo patvirtintame pareigy, kurias einantiems asmenims reikia leidimy dirbti
ar susipazinti su jslaptinta informacija, sarase.



