PATVIRTINTA

Lietuvos Respublikos generalinio
prokuroro 2018 m. kovo 29 d.
jsakymu Nr. I-114

GENERALINES PROKURATUROS
KOMUNIKACIJOS SKYRIAUS VYRIAUSIOJO SPECIALISTO
PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
PAREIGYBES CHARAKTERISTIKA

1. Generalinés prokuratiiros Komunikacijos skyriaus (toliau — Skyrius) vyriausiasis
specialistas (toliau — vyriausiasis specialistas) yra darbuotojas, dirbantis pagal darbo sutartj.

2. Pareigybés lygis — A2, kodas — 243206.
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3. Pareigybés grupé — specialistas.

II SKYRIUS
PAREIGYBES PASKIRTIS

4. Vyriausiojo specialisto pareigybé reikalinga vykdyti Lietuvos Respublikos prokuratiiros
(toliau — prokurattira) iSoring ir viding komunikacijg, padéti jgyvendinti prokuratiiros komunikacijos
strategija, teikti teisinga, tikslig ir neSaliSkg informacijg apie prokuratiros veiklg visuomenei ir
ziniasklaidai, didinti prokurory ir kity prokuratiiros darbuotojy darbo motyvacija, vykdyti
visuomengs teisinj Svietimg teritorinéje prokuratiiroje.

III SKYRIUS
VEIKLOS SRITIS

5. Sias pareigas einantis vyriausiasis specialistas vykdo bendrosios veiklos srities — iSorinés
ir vidinés komunikacijos — funkcijas.

IV SKYRIUS
SPECIALIEJI REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

6. Darbuotojas turi atitikti Siuos specialiuosius reikalavimus:

6.1. turéti ne Zemesnj kaip socialiniy moksly studijy srities arba humanitariniy moksly
srities aukstaji universitetinj iSsilavinimg su bakalauro kvalifikaciniu laipsniu ar jam prilygintg
iSsilavinimg arba aukstajj koleginj iSsilavinimg su profesinio bakalauro kvalifikaciniu laipsniu ar
jam prilygintg iSsilavinima;

6.2. gerai mokéti valstybine lietuviy kalba;

6.3. mokéti bent vieng i8S oficialiy Europos Sgjungos kalby B1 lygiu;

6.4. biiti susipazinusiam su Lietuvos Respublikos Konstitucija, Lietuvos Respublikos
prokuratiiros jstatymu, kitais prokuratiiros veiklg reglamentuojanciais teisés norminiais aktais,
baudziamojo, civilinio ir kitais proceso jstatymais, Vyriausybés nutarimais bei kitais teisés aktais,
nustatanciais visuomenés informavima;

6.5. mokéti dirbti kompiuteriu ,,Microsoft Office* arba ,,LibreOffice” programomis,
dokumenty valdymo informacinémis sistemomis, turéti bazing kompiuterinio rastingumo
kvalifikacijg arba ECDL pradmeny paZyméjima;



2

6.6. gebeéti savarankiskai planuoti ir organizuoti ry$iy su visuomene ir visuomeneés teisinio
Svietimo darba;

6.7. gebéti rengti prokuratiiros veiklos dokumenty projektus;

6.8. atitikti teisés akty nustatytus reikalavimus, biitinus suteikiant teis¢ dirbti ar susipaZinti

su jslaptinta informacija, Zymima slaptumo zyma ,,Riboto naudojimo*.
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V SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

7. Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo Sias funkcijas:

7.1. 1gyvendina prokurattiros vidinés ir iSorinés komunikacijos strategija;

7.2. teikia teisinga, tikslig ir neSaliSkg informacija apie prokuratiiros veikla visuomenei ir
ziniasklaidai, valstybés institucijoms, jstaigoms, kitoms Lietuvos ir uzsienio institucijoms ir
organizacijoms;

7.3. pagal kompetencija padeda atstovauti prokuratiirai ar jos struktiiriniams padaliniams,
prokuratiiros vadovams bendraujant su Ziniasklaida, teikiant informacija Ziniasklaidos atstovams;

7.4. rengia ir jgyvendina jvairias visuomengs teisinio Svietimo priemones;

7.5. rengia prokuratiiros veiklos dokumenty projektus;

7.6. atlicka informacijos Ziniasklaidoje stebéseng ir pagal poreikj teikia duomenis ir
apibendrinimus prokuratiiros vadovams, prokurorams bei kitiems prokurattiros darbuotojams;

7.7. konsultuoja ir kitaip bendradarbiauja, padeda prokuratiiros vadovams, prokurorams ir
kitiems prokurattros darbuotojams bendravimo su Ziniasklaida, informacijos skelbimo ar kitais su
skyriaus kompetencija ir funkcijomis susijusiais klausimais;

7.8. teikia aktualig prokurorams ir kitiems prokuratiiros darbuotojams informacijg vidinés
komunikacijos priemonémis ir kitais budais;

7.9. pagal kompetencija dalyvauja administruojant prokuratiiros interneto ir intraneto
svetaines;

7.10. organizuoja teritorinés prokuratiiros vadovy ir, pagal poreikj, kity prokurory
susitikimus su oficialiomis uzsienio delegacijomis pagal tarptautinio protokolo reikalavimus;

7.11. inicijuoja, vykdo jgyvendinant prokurorams ir kitiems prokuratiiros darbuotojams
skirtus renginius, kitas iniciatyvas, kurios didina visuomenés pasitik€jimg prokuratiira, ir dalyvauja
juose;

7.12. pagal Skyriaus kompetencijga administruoja, vykdo prokuratiiros veiklos pristatyma
socialiniuose tinkluose internete;

7.13. kuria, archyvuoja ir platina prokuratiiros skelbiamg informacijg iliustruojancias
dokumentines, asociatyvias nuotraukas ir kitg audiovizualing medziaga;

7.14. teikia prokuratiros komunikacijos tobulinimo sitilymus Skyriaus vedéjui;

7.15. teikia siilymus dél prokuratira reprezentuojancios informacinés medziagos,
atributikos, dovany bei kity reprezentaciniy priemoniy sukiirimo, jsigijimo bei naudojimo, padeda
lgyvendinti patvirtintus projektus;

7.16. sudaro ir tvarko dokumentacijos plane nurodytas bylas;

7.17. sudaro trumpai saugomy vienartsiy byly apskaitos dokumentus;

7.18. pasibaigus dokumenty saugojimo terminui atliecka dokumenty vertés ekspertize,
atrenka bylas naikinti, sudaro dokumenty naikinimo sarasus ir teisés akty nustatyta tvarka perduoda
1 dokumenty valdymo funkcijas atliekant] padalinj, sudaro dokumenty, kuriems pratestas saugojimo
terminas, sgrasus;

7.19. pagal turimg kvalifikacijg vykdo kitus Skyriaus vedéjo ir (ar) generalinio prokuroro (jo
pavaduotojo) nenuolatinio pobiidzio pavedimus.
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VI SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO PAVALDUMAS

8. Sias pareigas einantis vyriausiasis specialistas tiesiogiai pavaldus Skyriaus vedéjui.

Susipazinau
(ParaSas)
(Vardas ir pavard¢)

(Data)
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