PATVIRTINTA

Lietuvos Respublikos generalinio
prokuroro 2017 m. rugpjtcio 30 d.
jsakymu Nr. 1-299

GENERALINES PROKURATUROS
VERTIMU SKYRIAUS VYRIAUSIOJO SPECIALISTO (VERTEJO)
PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
PAREIGYBES CHARAKTERISTIKA

1. Generalinés prokuratiiros Vertimy skyriaus (toliau — Skyrius) vyriausiasis specialistas
(vertéjas) (toliau — vyriausiasis specialistas (vertéjas)) yra darbuotojas, dirbantis pagal darbo sutart;.
2. Pareigybés lygis — A2, kodas —264316.
Punktas pakeistas generalinio prokuroro 2019 m. balandzio 12 d. jsakymu Nr. I-123 .
3. Pareigybés grupé — specialistas.

II SKYRIUS
PASKIRTIS

4. Skyriaus vyriausiojo specialisto (vertéjo) pareigybé reikalinga uZtikrinti prokuratiiros
veikloje reikalingy dokumenty vertimg rasStu ir vertimg Zodziu i§ uzsienio kalbos | lietuviy kalbg ir
1§ lietuviy kalbos i uzsienio kalba.

III SKYRIUS
VEIKLOS SRITIS

5. Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo bendrosios veiklos srities — vertimo rastu ir zodZiu
funkcijas.

IV SKYRIUS
SPECIALIEJI REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

6. Darbuotojas turi atitikti Siuos specialiuosius reikalavimus:

6.1. turéti ne zemesnj kaip aukstaji universitetini humanitariniy moksly srities filologinj
iSsilavinimg su bakalauro kvalifikaciniu laipsniu ar jam prilygintg iSsilavinimg arba aukstaj]
koleginj iSsilavinimg su profesinio bakalauro kvalifikaciniu laipsniu ar jam prilyginta i$silavinima;

6.2. turéti ne mazesng kaip vieneriy mety darbo patirt] vertimy srityje;

6.3. biiti susipazinusiam su Lietuvos Respublikos prokuratiiros jstatymu, teisés aktais,
reglamentuojanciais darbo santykius, kitais teisés aktais, reikalingais prokuratiiros veikloje;
iSmanyti teisés aktus, reglamentuojanéius dokumenty tvarkyma ir apskaita, teisés akty rengimg ir
jforminima;

6.4. gerai mokéti valstybine lietuviy kalba;

6.5. moketi dirbti kompiuteriu ,,Microsoft Office* arba ,,LibreOffice” programomis, turéti
bazing kompiuterinio rastingumo kvalifikacija arba ECDL pradmeny pazyméjima;

6.6. gebéti tvarkyti duomenis;

6.7. gebéti savarankiskai planuoti ir organizuoti savo veikla;

6.8. atitikti teisés akty nustatytus reikalavimus, biitinus iSduodant leidima dirbti ar susipaZinti
su jslaptinta informacija, Zymima slaptumo Zyma, $iai pareigybei nustatyta generalinio prokuroro
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patvirtintame Pareigy Lietuvos Respublikos prokuratiiroje, kurias einantiems asmenims reikia
leidimy dirbti ar susipazinti su Lietuvos Respublikos jslaptinta informacija, saraSe.

V SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

7. Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo Sias funkcijas:

7.1. vercia prokuratiiros veikloje reikalingus dokumentus 1§ lietuviy kalbos ] uZsienio kalbg ir
1§ uzsienio kalbos ] lietuviy kalba;

7.2. verc¢ia informacijg 1§ lietuviy kalbos j uzsienio kalbg ir i§ uZsienio kalbos j lietuviy kalbg
1§ garso ir vaizdo juosty;

7.3. vercia zodzZiu 18 lapo ir nuosekliai 1§ lietuviy kalbos j uzsienio kalbg ir i§ uzsienio kalbos j
lietuviy kalba vykdant proceso veiksmus, oficialiuose susitikimuose Generalingje prokuratiiroje,
komandiruotése, asmeny pri€mimo metu, taip pat kitais reikalingais atvejais;

7.4. tikrina prokurory ir prokuratiros personalo iSverstus tekstus ir juos redaguoja,
konsultuoja prokurorus ir prokuratiiros personalg vertimo ar kitais uZsienio kalbos klausimais;

7.5. teikia iSvadas dél vertimo kokybés;

7.6. maketuoja iSverstus dokumentus;

7.7. tvarko savo atlikty darby apskaita;

7.8. pildo darbo laiko apskaitos ZiniaraS¢ius (funkcija paskiriama generalinio prokuroro
isakymu);

7.9. vykdo kitus generalinio prokuroro (jo pavaduotojo), Prokuratiiros kanclerio ir Skyriaus
vedéjo pavedimus ir uzduotis.

VI SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO PAVALDUMAS

8. Skyriaus vyriausiasis specialistas (vertéjas) tiesiogiai pavaldus Skyriaus vedéjui.

VII SKYRIUS
ATSAKOMYBE

9. Sias pareigas einantis darbuotojas atsako:

9.1. teisés akty nustatyta tvarka uz neteisétg disponavima jslaptinta informacija, jslaptintos
informacijos atskleidima, praradima, pagrobimg ar kitoki neteiséta igijimg arba kitus jslaptintos
informacijos apsaugos reikalavimy pazeidimus;

9.2. Lietuvos Respublikos baudziamojo proceso kodekso nustatyta tvarka uz atsisakyma be
svarbiy priezasCiy atlikti savo pareigg ir uz melagingg ar zinomai neteisingg vertima.

10. Darbo sutarties pasibaigimas neatleidzia darbuotojo nuo jsipareigojimo neatskleisti
darbo metu suzinotos jslaptintos ar kitos informacijos.
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