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GENERALINES PROKURATUROS
FINANSU SKYRIAUS
VYRIAUSIOJO SPECIALISTO (FINANSININKO)
PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
PAREIGYBES CHARAKTERISTIKA

1. Generalinés prokuratiiros Finansy skyriaus (toliau — Skyrius) vyriausiasis specialistas
(finansininkas) yra darbuotojas, dirbantis pagal darbo sutartj.

2. Pareigybés lygis — B.

3. Pareigybés grupé — specialistas.

IT SKYRIUS
PASKIRTIS

4. Skyriaus vyriausiojo specialisto (finansininko) pareigybé reikalinga padéti vykdyti
Skyriui nustatytas funkcijas ir uzduotis.

IIT SKYRIUS
VEIKLOS SRITIS

5. Skyriaus vyriausiasis specialistas (finansininkas) vykdo bendrosios veiklos srities —
finansy valdymo ir apskaitos funkcijas.

IV SKYRIUS
SPECIALIEJI REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

6. Darbuotojas turi atitikti Siuos specialiuosius reikalavimus:

6.1. turéti ne zemesnj kaip aukstesnjjj iSsilavinimg arba specialyjj vidurinj iSsilavinima,
igyta iki 1995 mety;

6.2. turéti ne mazesng kaip 1 mety profesinio darbo patirtj;

6.3. gerai mokéti valstybine lietuviy kalba;

6.4. buti susipazinusiam su Lietuvos Respublikos jstatymais, Lietuvos Respublikos
Vyriausybés nutarimais, kitais darbui reikalingais norminiais teisés aktais ir mokéti juos taikyti,
iSmanyti teisés aktus, reglamentuojancius Lietuvos Respublikos prokuratiiros veiklg, Lietuvos
Respublikos finansinés apskaitos jstatymg, Lietuvos Respublikos gyventojy pajamy mokescio
istatyma, Lietuvos Respublikos socialinio draudimo jstatyma, VieSojo sektoriaus apskaitos ir
finansinés atskaitomybés standartus (VSAFAS), VieSojo sektoriaus subjekty buhalterinés apskaitos
organizavimo taisykles, kitus teisés aktus, reglamentuojancius piniginiy 1ésy ir kito turto naudojima
ir apskaitg bei dokumenty valdyma;

6.5. mokéti dirbti kompiuteriu ,,Microsoft Office* arba ,,LibreOffice™ programomis, darbo
uzmokescio apskaitos informacine sistema ,,Vikarina®, Finansy valdymo ir apskaitos informacine
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sistema (FVAIS), turéti bazing kompiuterinio rastingumo kvalifikacijg arba ECDL pradmeny
pazyméjima;

6.6. atitikti teisés akty nustatytus reikalavimus, biitinus iSduodant leidimag dirbti ar
susipazinti su jslaptinta informacija, Zymima slaptumo Zyma, §iai pareigybei nustatyta generalinio
prokuroro patvirtintame Pareigy Lietuvos Respublikos prokuratiiroje, kurias einantiems asmenims
reikia leidimy dirbti ar susipaZzinti su Lietuvos Respublikos islaptinta informacija, sarase.

V SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

7. Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo $ias funkcijas:

7.1. tvarko prokurory ir prokuratiiros personalo darbo uZmokescio, vienkartiniy piniginiy
iSmoky, premijy, materialiniy pasalpy bei susijusiy mokesciy ir jmoky, iSskaity apskaitg darbo
uzmokescio apskaitos informacinéje sistemoje ,,Vikarina®;

7.2. apskaiciuoja Generalinés prokuratiiros prokurory ir prokuratiiros personalo darbo
uzmokestj;

7.3. apskaic¢iuoja darbo uzmokestj, gyventojy pajamy mokest] ir socialinio draudimo
imokas pagal pasiraSytas autorinio kiirinio uZsakymo sutartis ir paslaugy teikimo sutartis;

7.4. apskai¢iuoja generalinio prokuroro jsakymais sudaryty Prokurory atrankos komisijos,
Vyriausiyjy prokurory atrankos komisijos, Prokurory etikos komisijos, Prokurory atestacijos
komisijos, Pretendenty egzaminy komisijos nariy, iSskyrus siy komisijy narius prokurorus, teisé€jus,
valstybés tarnautojus, darbo uzmokestj, gyventojy pajamy mokestj ir socialinio draudimo jmokas;

7.5. per nustatytus terminus parengia darbo uZzmokescio, vienkartiniy piniginiy iSmokuy,
premijy, materialiniy pasalpy mokéjimo Ziniaras¢ius (pervedamy j bankus piniginiy sumy sgrasus);

7.6. esant jsakymui, per nustatytus terminus parengia darbo uzmokes¢io uz kasmetines
atostogas pervedamy j banka sumy sarasus;

7.7. tvarko prokurory ir prokuratiiros personalo asmens saskaity korteles;

7.8. teisingai ir laiku apskaiciuoja bei pateikia mokéti:

7.8.1. socialinio draudimo jmokas pagal Lietuvos Respublikos valstybinio socialinio
draudimo fondo biudZeto rodikliy patvirtinimo jstatyme nustatytus tarifus;

7.8.2. gyventojy pajamy mokestj pagal Lietuvos Respublikos gyventojy pajamy mokescio
istatyme nustatytus dydzius,;

7.8.3. iSskaitas pagal antstoliy patvarkymus;

7.8.4. profesiniy sgjungy nariy mokescius;

7.8.5. sumas, virSijan¢ias apmokéjimo uz pokalbius tarnybiniais mobiliaisiais telefonais
limita;

7.9. parengia moke¢jimo paraiSkas darbo uzmokesciui ir kitoms iSmokoms, gyventojy
pajamy mokesciui, socialinio draudimo jmokoms finansuoti;

7.10. per nustatytus terminus parengia ir elektroniniu biidu pateikia praneSimus Valstybinio
socialinio draudimo fondo valdybai prie Socialinés apsaugos ir darbo ministerijos:

7.10.1. 1-SD praneSimg apie valstybinio socialinio draudimo pradzia;

7.10.2. 2-SD pranesima apie valstybinio socialinio draudimo pabaiga;

7.10.3. 9-SD praneSimg apie apdraustajam suteiktas (atSauktas) tévystés atostogas arba
atostogas vaikui priziaréti;

7.10.4. 12-SD pranesimg apie apdraustyjy nedraudziamuosius laikotarpius;
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7.10.5. 13-SD pranesSimg apie asmenis, gaunancius pajamas pagal autorines sutartis, i$
sporto, atlikejo veiklos ar gaunancius tantjemas / atlygj uz jy veikla stebétojy taryboje / valdyboje /
paskoly komitete;

7.10.6. NP-SD2 praneSima iSmokai skirti;

7.10.7. PT elektroninj prasyma dél apdraustyjy valstybiniu socialiniu draudimu duomeny
tikslinimo;

7.10.8. PA-DP pazyma apie apdraustajam priskai€iuotas pajamas;

7.11. per nustatytus terminus parengia ir Skyriaus patar¢jui pateikia ataskaitinio ménesio
darbo uzmokescio priskaitymy ir atskaitymy apskaitos registrus;

7.12. registruoja sudarytus apskaitos dokumentus, parengtus kitus su Skyriaus veikla
susijusius dokumentus prokuratiiros dokumenty valdymo sistemoje;

7.13. registruoja gautus antstoliy patvarkymus vykdomy antstolio patvarkymy apskaitos
knygoje;

7.14. pagal prokurory ir prokuratiiros personalo rasytinius praSymus parengia iSmokéto
darbo uzmokescio ir kity iSmoky pazymas;

7.15. pagal Valstybinio socialinio draudimo fondo valdybos teritoriniy skyriy raSytinius
praSymus parengia pazymas apie prokuratiiros personalo draudziamasias pajamas pensijai skirti;

7.16. jtraukia j FVAIS Lietuvos Respublikos prokuratiros prokurory ir prokuratiiros
personalo darbo uzmokescio apskaitos duomenis, t. y. darbo uzmokescio, socialinio draudimo
imoky, gyventojy pajamy mokescio priskaitymo ir iSskaitymo bei kitus duomenis pagal ekonominés
klasifikacijos straipsnius, strateginio veiklos plano programas ir priemones bei kitas privalomas
dimensijas;

7.17. per nustatytus terminus Valstybinio socialinio draudimo fondo valdybos teritoriniam
skyriui teikia informacija apie praktika atliekancius praktikantus priskirtuose prokuratiros
padaliniuose;

7.18 tvarko ir saugo sudarytus apskaitos dokumentus dokumenty tvarkyma
reglamentuojanciy teisés akty nustatyta tvarka;

7.19. vykdo priskirty prokuratiiros padaliniy darbo laiko apskaitos ziniaras¢iy pildymo
einamaja finansy kontrole;

7.20. pildo Skyriaus darbo laiko apskaitos Ziniaras¢ius (funkcija paskiriama generalinio
prokuroro jsakymu);

7.21. pagal kompetencija vykdo kitus su Skyriaus veikla susijusius Skyriaus vedéjo ir
patar¢jo pavedimus.

VI SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO PAVALDUMAS

8. Sias pareigas einantis skyriaus vyriausiasis specialistas (finansininkas) tiesiogiai
pavaldus Skyriaus vedéjui.

VII SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO ATSAKOMYBE

9. Sias pareigas einantis darbuotojas teisés akty nustatyta tvarka atsako uz:
9.1. apskaitos jrasy teisinguma, atitiktj tkiniy jvykiy ar tikiniy operacijy turiniui;
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9.2. teisingg darbo uzmokescio, gyventojy pajamy mokescio ir socialinio draudimo jmoky
apskaiciavimg ir deklaravima laiku.

Susipazinau
(ParasSas)
(Vardas ir pavarde)

(Data)
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