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GENERALINES PROKURATUROS
TURTO VALDYMO SKYRIAUS VYRIAUSIOJO SPECIALISTO
PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
PAREIGYBES CHARAKTERISTIKA

1. Generalinés prokuratiiros Turto valdymo skyriaus (toliau — Skyrius) vyriausiasis
specialistas (toliau — vyriausiasis specialistas) yra darbuotojas, dirbantis pagal darbo sutart;.

2. Pareigybés lygis — A2, kodas — 214208

3. Pareigybés grupé — specialistas.

IT SKYRIUS
PASKIRTIS

4. Vyriausiojo specialisto pareigybé reikalinga padéti vykdyti Skyriui nustatytas funkcijas
ir uzduotis.

III SKYRIUS
VEIKLOS SRITIS

5. Vyriausiasis specialistas vykdo turto valdymo funkcijas.

IV SKYRIUS
SPECIALIEJI REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

6. Darbuotojas turi atitikti Siuos specialiuosius reikalavimus:

6.1. turéti ne zemesn] kaip fiziniy moksly arba technologijos moksly srities aukstajj
universitetinj iSsilavinimg su bakalauro kvalifikaciniu laipsniu ar jam prilygintg iSsilavinimg arba
aukstgj] koleginj iSsilavinimg su profesinio bakalauro kvalifikaciniu laipsniu ar jam prilygintg
i$silavinima;

6.2. biti susipazinusiam su Lietuvos Respublikos jstatymais, Lietuvos Respublikos
Vyriausybés nutarimais, kitais darbui reikalingais norminiais teisés aktais ir mokeéti juos taikyti,
iSmanyti teisés aktus, reglamentuojancius Lietuvos Respublikos prokuratiros veikla, vieSuosius
pirkimus, turto valdyma, vies$ajj administravimg, dokumenty valdyma, informacijos i$ valstybés ir
savivaldybiy institucijy administravima;

6.3. moketi dirbti kompiuteriu ,,Microsoft Office* arba ,,LibreOffice* programomis, turéti
bazing kompiuterinio rastingumo kvalifikacijg arba ECDL pradmeny pazyméjima;

6.4. moketi valdyti, kaupti, sisteminti, apibendrinti ir analizuoti duomenis apie prokurattiros
veiklg ir kitg informacija, rengti iSvadas, teikti pasitilymus;

6.5. gebéti savarankiskai planuoti ir organizuoti savo veikla;

6.6. atitikti teisés akty nustatytus reikalavimus, biitinus suteikiant teise¢ dirbti ar susipazinti
su jslaptinta informacija, Zymima slaptumo zyma ,,Riboto naudojimo*.



5 V SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

7. Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo $ias funkcijas:

7.1. planuoja ir organizuoja prokuratiiros valdomy statiniy ir jy inZineriniy sistemy priezitira,
remontg ir atnaujinima, rengia su tuo susijusius dokumentus;

7.2. inicijuoja ir dalyvauja jgyvendinant statiniy energetinio efektyvumo didinimo, energijos
taupymo priemoniy, atsinaujinancios energijos Saltiniy diegimo projektus;

7.3. kontroliuoja tiekejy ir rangovy sutartiniy jsipareigojimy vykdyma;

7.4. rengia su prokuratiiros nekilnojamojo turto valdymu, naudojimu ir disponavimu
susijusius dokumentus;

7.5. teikia duomenis valstybés turto informacinei paieskos sistemai (VTIPS);

7.6. organizuoja prokuratiiros valdomy pastaty ir patalpy apsauga ir rengia su tuo susijusius
dokumentus;

7.7. rengia vieSyjy pirkimy dokumentus, vykdo mazos vertés vieSuosius pirkimus;

7.8. konsultuoja priskirtos srities klausimais;

7.9. apdoroja su Skyriaus veikla susijusig informacija, rengia teisés akty projektus ir teikia
iSvadas;

7.10. tvarko duomenis dokumenty valdymo, informacinése sistemose, duomeny bazése;

7.11. uztikrina, kad dokumentai biity tvarkomi, apskaitomi ir saugomi pagal teisés akty
reikalavimus;

7.12. pagal kompetencija vykdo kitus su Skyriaus veikla susijusius nenuolatinio pobiidZio
Skyriaus vedéjo pavedimus.

VI SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO PAVALDUMAS

8. Sias pareigas einantis darbuotojas yra tiesiogiai pavaldus Skyriaus vedéjui.

Susipazinau
(Parasas)
(Vardas ir pavard¢)

(Data)



