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Lietuvos Respublikos generalinio
prokuroro 2022 m. liepos 1 d.
jsakymu Nr. [-230

GENERALINES PROKURATUROS
FINANSU SKYRIAUS
VYRIAUSIOJO SPECIALISTO (FINANSININKO)
PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
PAREIGYBES CHARAKTERISTIKA

1. Generalinés prokuratiiros Finansy skyriaus (toliau — Skyrius) vyriausiasis specialistas
(finansininkas) yra darbuotojas, dirbantis pagal darbo sutartj.

2. Pareigybés lygis — A2, kodas —431107.

3. Pareigybés grupé — specialistas.

IT SKYRIUS
PASKIRTIS

4. Skyriaus vyriausiojo specialisto (finansininko) pareigybé reikalinga padéti vykdyti
Skyriui nustatytas funkcijas ir uzduotis.

IIT SKYRIUS
VEIKLOS SRITIS

5. Skyriaus vyriausiasis specialistas (finansininkas) vykdo bendrosios veiklos srities —
finansy valdymo ir apskaitos funkcijas.

IV SKYRIUS
SPECIALIEJI REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

6. Darbuotojas turi atitikti Siuos specialiuosius reikalavimus:

6.1. turéti ne Zemesnj kaip aukstaji universitetinj iSsilavinima su bakalauro kvalifikaciniu
laipsniu ar jam prilygintg iSsilavinimg arba aukstajj koleginj iSsilavinimg su profesinio bakalauro
kvalifikaciniu laipsniu ar jam prilygintg i$silavinima;

6.2. turéti ne mazesng kaip 1 mety profesinio darbo patirtj;

6.3. gerai mokéti valstybing lietuviy kalba;

6.4. buti susipazinusiam su Lietuvos Respublikos jstatymais, Lietuvos Respublikos
Vyriausybés nutarimais, kitais darbui reikalingais norminiais teisés aktais ir mokéti juos taikyti,
iSmanyti teisés aktus, reglamentuojancius Lietuvos Respublikos prokuratiiros veiklg, Lietuvos
Respublikos finansinés apskaitos jstatyma, Lietuvos Respublikos vieSojo sektoriaus atskaitomybés
jstatyma, VieSojo sektoriaus apskaitos ir finansinés atskaitomybeés standartus (VSAFAS), Viesojo
sektoriaus subjekty buhalterinés apskaitos organizavimo taisykles, kitus teisés aktus,
reglamentuojancius piniginiy &Sy ir kito turto naudojima ir apskaitg bei dokumenty valdyma;
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6.5. mokéti dirbti kompiuteriu ,,Microsoft Office* arba ,,LibreOffice* programomis,
apskaitos informacine sistema ,,Saikas®“, Finansy valdymo ir apskaitos informacine sistema
(FVAIS), turéti bazing kompiuterinio raStingumo kvalifikacijg arba ECDL pradmeny pazymejima;

6.6. atitikti teisés akty nustatytus reikalavimus, biitinus suteikiant teis¢ dirbti ar susipazinti
su jslaptinta informacija, Zymima slaptumo zyma ,,Riboto naudojimo*.

V SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

7. Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo $ias funkcijas:

7.1. tvarko Generalinés prokuratiiros ir teritoriniy prokuratiiry prokurory ir prokuratiiros
personalo komandiruoc¢iy apskaitg:

7.1.1. parengia ir pateikia tvirtinti Skyriaus vedéjui ir prokuratiros kancleriui mokéjimo
paraiSkas del komandiruotpinigiy avansy, kity kompensuojamy sumy pervedimo i prokurory ir
prokuratiiros personalo saskaitas;

7.1.2. tikrina prokurory ir prokurattiros personalo pateiktas komandiruo€iy, kelioniy i§laidy
avanso apyskaitas ir iSlaidas patvirtinancius dokumentus;

7.1.3. pateikia tvirtinti Skyriaus pataré€jui ir prokuratiiros kancleriui patikrintas ir teisingai
sudarytas komandiruocCiy, kelioniy iSlaidy kompensavimo, avanso apyskaitas;

7.1.4. parengia mokéjimo paraiSkas dél 1éSy gavimo komandiruociy iSlaidoms apmokéti ir
kelioniy iSlaidoms kompensuoti ir pateikia tvirtinti Skyriaus vedéjui ir prokurattiros kancleriui;

7.2. tvarko atsakingiems darbuotojams iSduoty tkio ir reprezentaciniy i$laidy 1éSy apskaita;

7.3. tvarko kity kompensuojamy sumy (iSlaidy, susijusiy su laikinu prokuroro perkélimu,
deleguoty asmeny patirty islaidy, privalomojo sveikatos tikrinimo islaidy) apskaita;

7.4. tvarko apmokéjimo ekspertams ir specialistams uz atliktag darbg (atlyginant proceso
iSlaidas) apskaita;

7.5. rengia mokéjimo paraiskas 1éSoms gauti ir apskaitos dokumentus mokéjimams
vykdyti;

7.6. sudaro komandiruociy, kelioniy iSlaidy kompensavimo, tikio ir reprezentaciniy islaidy,
kity prokurorams ir prokuratiiros personalui kompensuojamy sumy, apmokéjimy ekspertams ir
specialistams uz atlikta darbg apskaitos registrus ir per nustatytus terminus juos pateikia Skyriaus
pataréjui;

7.7. registruoja komandiruociy, kelioniy iSlaidy kompensavimo, tikio ir reprezentaciniy
iSlaidy bei kity kompensuojamy sumy apskaitos duomenis Finansy valdymo ir apskaitos
informacinéje sistemoje (FVAIS) ir kitose prokuratiiros apskaitai tvarkyti naudojamose apskaitos
informacinése sistemose;

7.8. uztikrina, kad j apskaitos informacing sistemg jtraukti komandiruo¢iy, kelioniy iSlaidy,
iikio, reprezentaciniy ir kity kompensuojamy sumy duomenys biity pagristi pirminiais apskaitos
dokumentais;

7.9. registruoja parengtus apskaitos dokumentus prokuratiiros dokumenty valdymo
sistemoje;

7.10. rengia jsipareigojimy ir mokétiny sumy (dél komandiruociy, kelioniy islaidy, tkio,
reprezentaciniy sumy, kity kompensuojamy sumy) inventorizacijos aprasus-sutikrinimo
Ziniara$cius;

7.11. sutikrina inventorizacijy aprasus-sutikrinimo Ziniara$cius su apskaitos duomenimis;

7.12. parengia pazyma dé¢l inventorizacijos duomeny atitikties apskaitos duomenims ir jg
pateikia Skyriaus pataréjui,
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7.13. formuoja kiekvieno ataskaitinio ménesio atsiskaitymy su atskaitingais asmenimis
apskaitos dokumenty bylas, inventorizacijy bylas;

7.14. teikia informacijg ir metodinge pagalbg prokurorams ir prokuratiiros personalui dél
komandiruociy, kelioniy iSlaidy kompensavimo, ukio ir reprezentaciniy iSlaidy, kity
kompensuojamy sumy avanso apyskaity sudarymo, inventorizacijos atlikimo;

7.15. Skyriaus vedéjo ar pataréjo pavedimu rengia rasty projektus, iSvadas pagal gaunamus
paklausimus;

7.16. tvarko ir saugo sudarytus apskaitos dokumentus dokumenty tvarkyma
reglamentuojanciy teis€s akty nustatyta tvarka;

7.17. vykdo komandiruociy, kelioniy iSlaidy kompensavimo, tikio ir reprezentaciniy l1ésy
apskaitos einamaja finansy kontrol¢ pagal Lietuvos Respublikos prokuratiros finansy kontrolés
tvarkos aprasa;

7.18. pildo Skyriaus darbo laiko apskaitos ziniara$¢ius (funkcija paskiriama generalinio
prokuroro jsakymu);

7.19. pagal kompetencija vykdo kitus su Skyriaus veikla susijusius Skyriaus vedéjo ir
patar¢jo pavedimus.

VI SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO PAVALDUMAS

8. Sias pareigas einantis skyriaus vyriausiasis specialistas (finansininkas) tiesiogiai
pavaldus Skyriaus vedéjui.

VII SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO ATSAKOMYBE

9. Sias pareigas einantis darbuotojas teisés akty nustatyta tvarka atsako uz atlikty apskaitos
Jrasy teisinguma, jy atitiktj tikiniy jvykiy ar tikiniy operacijy turiniui.

Susipazinau
(ParasSas)
(Vardas ir pavarde)

(Data)
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