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GENERALINĖS PROKURATŪROS
INFORMACINIŲ TECHNOLOGIJŲ SKYRIAUS VYRIAUSIOJO SPECIALISTO (IT)

PAREIGYBĖS APRAŠYMAS

I SKYRIUS
PAREIGYBĖS CHARAKTERISTIKA

1. Generalinės  prokuratūros  Informacinių  technologijų  skyriaus  (toliau  –  Skyrius)
vyriausiasis specialistas (IT) (toliau – vyriausiasis specialistas (IT)) yra darbuotojas, dirbantis pagal
darbo sutartį.

2. Pareigybės lygis – A2, kodas – 351207.
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3. Pareigybės grupė – specialistas.

II SKYRIUS
PASKIRTIS

4. Vyriausiojo  specialisto  (IT)  pareigybė  reikalinga  padėti  vykdyti  Skyriui  nustatytas
funkcijas  ir  užduotis  priskirtoje  apygardos  prokuratūroje  ir  apygardos  prokuratūros  apylinkės
prokuratūrose.

III SKYRIUS
VEIKLOS SRITIS

5. Vyriausiasis specialistas (IT) vykdo bendrosios veiklos srities – informacinių technologijų
funkcijas.

IV SKYRIUS
SPECIALIEJI REIKALAVIMAI ŠIAS PAREIGAS EINANČIAM DARBUOTOJUI

6. Darbuotojas turi atitikti šiuos specialiuosius reikalavimus:
6.1. turėti ne žemesnį kaip aukštąjį universitetinį išsilavinimą su bakalauro kvalifikaciniu

laipsniu  ar  jam  prilygintą  išsilavinimą  arba  koleginį  išsilavinimą  su  profesinio  bakalauro
kvalifikaciniu laipsniu;

6.2. turėti  ne  mažiau  kaip  vienerių  metų  praktinio  darbo  matematikos,  informatikos,
elektronikos inžinerijos ar analogiškose srityse patirties;

6.3. gerai mokėti valstybinę lietuvių kalbą;
6.4. būti  susipažinusiam  su  Lietuvos  Respublikos  įstatymais,  Lietuvos  Respublikos

Vyriausybės nutarimais,  kitais darbui reikalingais norminiais teisės aktais  ir mokėti  juos taikyti,
išmanyti  teisės  aktus,  reglamentuojančius  Lietuvos  Respublikos  prokuratūros  veiklą,  viešąjį
administravimą, elektroninius ryšius;

6.5. išmanyti  kompiuterizuotos  darbo  vietos  sandarą,  paskirtį  ir  funkcijas,  kompiuterinių
tinklų  struktūrų  pagrindus,  operacines  sistemas,  jų  sudėtines  dalis  ir  funkcijas,  audiovizualines
priemones, jų paskirtį ir taikymą, telekomunikacines priemones ir jų eksploataciją;



6.6. atitikti  teisės  aktų  nustatytus  reikalavimus,  būtinus  išduodant  leidimą  dirbti  ar
susipažinti su įslaptinta informacija, žymima slaptumo žyma, šiai pareigybei nustatyta generalinio
prokuroro patvirtintame Pareigų Lietuvos Respublikos prokuratūroje, kurias einantiems asmenims
reikia leidimų dirbti ar susipažinti su Lietuvos Respublikos įslaptinta informacija, sąraše.

V SKYRIUS
ŠIAS PAREIGAS EINANČIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

7. Šias pareigas einantis darbuotojas vykdo šias funkcijas:
7.1. atlieka kompiuterizuotų darbo vietų programinės įrangos diegimo ir remonto darbus,

organizuoja techninės ir periferinės tinklų įrangos eksploataciją ir remontą;
7.2. administruoja  informacinę  prokuratūros  sistemą  (IPS) ir  koordinuoja  duomenų

tvarkymą joje visuose priskirtos apygardos prokuratūros padaliniuose;
7.3. administruoja dokumentų valdymo sistemą ir kitas taikomąsias programas;
7.4. parenka prokurorams ir prokuratūros personalui tinkamas technines priemones, apmoko

jomis dirbti ir užtikrina jų priežiūrą;
7.5. konsultuoja  ir  teikia  techninę  pagalbą  prokurorams  ir  prokuratūros  personalui

efektyvaus kompiuterinių programų naudojimo klausimais;
7.6. perkelia  prokurorų  ir  prokuratūros  personalo  duomenis  iš  vienos  kompiuterinės

laikmenos į kitą, esant galimybei atkuria dėl virusų ar techninių gedimų prarastus duomenis;
7.7. atlieka vietinio telefono ryšio ir laidinio telefono tinklo priežiūrą;
7.8. pagal  poreikį prižiūri  spausdintuvus (valo,  keičia dalis,  eksploatacines medžiagas) ir

užsako spausdintuvų eksploatacines medžiagas ir dalis;
7.9. pagal kompetenciją vykdo kitus Skyriaus vedėjo pavedimus.

VI SKYRIUS
ŠIAS PAREIGAS EINANČIO DARBUOTOJO PAVALDUMAS

8. Šias pareigas einantis darbuotojas tiesiogiai pavaldus Skyriaus vedėjui.

________________________

Susipažinau

(Parašas)

(Vardas ir pavardė)

(Data)
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