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GENERALINES PROKURATUROS
FINANSU SKYRIAUS
VYRIAUSIOJO SPECIALISTO (FINANSININKO)
PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
PAREIGYBES CHARAKTERISTIKA

1. Generalinés prokuratiiros Finansy skyriaus (toliau — Skyrius) vyriausiasis specialistas
(finansininkas) yra darbuotojas, dirbantis pagal darbo sutartj.

2. Pareigybés lygis — A2, kodas —431107.

3. Pareigybés grupé — specialistas.

IT SKYRIUS
PASKIRTIS

4. Skyriaus vyriausiojo specialisto (finansininko) pareigybé reikalinga padéti vykdyti
Skyriui nustatytas funkcijas ir uzduotis.

IIT SKYRIUS
VEIKLOS SRITIS

5. Skyriaus vyriausiasis specialistas (finansininkas) vykdo bendrosios veiklos srities —
finansy valdymo ir apskaitos funkcijas.

IV SKYRIUS
SPECIALIEJI REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

6. Darbuotojas turi atitikti Siuos specialiuosius reikalavimus:

6.1. turéti ne Zemesnj kaip aukstaji universitetinj iSsilavinima su bakalauro kvalifikaciniu
laipsniu ar jam prilygintg iSsilavinimg arba aukstajj koleginj iSsilavinimg su profesinio bakalauro
kvalifikaciniu laipsniu ar jam prilygintg i$silavinima;

6.2. turéti ne mazesng kaip 1 mety profesinio darbo patirtj;

6.3. gerai mokéti valstybing lietuviy kalba;

6.4. buti susipazinusiam su Lietuvos Respublikos jstatymais, Lietuvos Respublikos
Vyriausybés nutarimais, kitais darbui reikalingais norminiais teisés aktais ir mokéti juos taikyti,
iSmanyti teisés aktus, reglamentuojancius Lietuvos Respublikos prokuratiiros veiklg, Lietuvos
Respublikos finansinés apskaitos jstatyma, Lietuvos Respublikos vieSojo sektoriaus atskaitomybés
jstatyma, VieSojo sektoriaus apskaitos ir finansinés atskaitomybeés standartus (VSAFAS), Viesojo
sektoriaus subjekty buhalterinés apskaitos organizavimo taisykles, kitus teisés aktus,
reglamentuojancius piniginiy &Sy ir kito turto naudojima ir apskaitg bei dokumenty valdyma;
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6.5. mokéti dirbti kompiuteriu ,,Microsoft Office* arba ,,LibreOffice* programomis,
apskaitos informacine sistema ,,Saikas®“, Finansy valdymo ir apskaitos informacine sistema
(FVAIS), turéti bazing kompiuterinio raStingumo kvalifikacijg arba ECDL pradmeny pazymejima;

6.6. atitikti teisés akty nustatytus reikalavimus, biitinus suteikiant teis¢ dirbti ar susipazinti
su jslaptinta informacija, Zymima slaptumo zyma ,,Riboto naudojimo*.

V SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

7. Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo $ias funkcijas:

7.1. registruoja nebalansinése sgskaitose kiekine ir vertine iSraiSka pagal atsakingus
asmenis atiduota naudoti prokuratiiros veikloje ikin] inventoriy, atsargas, kurios iSduotos
darbuotojams funkcijoms vykdyti ir naudojamos ne daugiau kaip vieng kartg; informacijg apie
neapibréztuosius jsipareigojimus ir neapibréztajj turta;

7.2. tvarko nebalansinése saskaitose esanciy atsargy ir kito turto nuraS§ymo, perdavimo ar
atidavimo neatlygintinai naudoti kitoms vieSojo sektoriaus jstaigoms apskaita;

7.3. tvarko pagal nuomos, panaudos ir pasaugos sutartis gauto nebalansinio turto apskaita;

7.4. teikia informacija ir metoding pagalba prokuratiiry atsakingiems darbuotojams dél
nebalansinése sgskaitose esanciy atsargy ir kito turto inventorizacijos, nuraSymo ar (ir) perdavimo;

7.5. registruoja nebalansiniy saskaity apskaitos duomenis Finansy valdymo ir apskaitos
informacinéje sistemoje ir kitose apskaitos tvarkymui naudojamose informacinése sistemose;

7.6. sudaro kiekvieno ataskaitinio ménesio atsargy nebalansiniy sgskaity, iSsinuomoto
turto, pagal panaudos, pasaugos sutartis gauto turto apskaitos registrus ir per nustatytus terminus
pateikia juos skyriaus pataréjui;

7.7. tikrina ] apskaitos informacines sistemas jtraukty nebalansinése saskaitose apskaitomo
turto (atsargy, iSsinuomoto, pagal nuomos, panaudos ir pasaugos sutartis gauto turto), numeruoty
apskaitos dokumenty, priimty saugoti vertybiy apskaitos duomeny pagrindima pirminiais apskaitos
dokumentais;

7.8. pateikia registruoti Dokumenty valdymo ir asmeny aptarnavimo skyriui apskaitos
dokumentus (saskaitas fakttras, PVM sgskaitas fakturas ir kt.), Skyriuje gaunamus elektroniniu
biidu — elektroniniu pastu bei internetinéje erdvéje naudojant prisijungimo kodus ir slaptazodZzius;

7.9. vykdo pagal prokuroro sprendimus ir teismo nutartis priimty vertybiy apskaita ir jas
saugo;

7.10. registruoja parengtus apskaitos dokumentus prokuratiiros dokumenty valdymo
sistemoje;

7.11. rengia nebalansinése sgskaitose apskaitomo turto: atsargy, iSsinuomoto, pagal
panaudos ir pasaugos sutartis gauto turto, numeruoty apskaitos dokumenty, priimty saugoti vertybiy
inventorizacijos aprasus-sutikrinimo Ziniarascius;

7.12. teikia duomenis Valstybés turto informacinei paieSkos sistemai (VTIPS) apie
Lietuvos Respublikos prokurattros pagal nuomos ir panaudos sutartis disponuojama turta;

7.13. formuoja kiekvieno ataskaitinio ménesio nebalansiniy saskaity apskaitos dokumenty
bylas, inventorizacijy bylas;

7.14. Skyriaus ved¢jo ar pataréjo pavedimu rengia rasty projektus, iSvadas pagal gaunamus
skundus ar praSymus;

7.15. sudarytus apskaitos dokumentus tvarko ir saugo dokumenty tvarkyma
reglamentuojanciy teisés akty nustatyta tvarka;
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7.16. vykdo einamgja finansy kontrol¢ — tkiniy operacijy ir dikiniy jvykiy registravimo
apskaitoje kontrole, kurios metu tikrina nebalansinése sgskaitose apskaitomo turto, iSsinuomoto
turto, pagal panaudos ir pasaugos sutartis gauto turto apskaitos dokumenty ir numeruoty apskaitos
dokumenty teisinguma;

7.17. pildo Skyriaus darbo laiko apskaitos ziniara$¢ius (funkcija paskiriama generalinio
prokuroro jsakymu);

7.18. pagal kompetencija vykdo kitus su Skyriaus veikla susijusius Skyriaus vedéjo ir
patar¢jo pavedimus.

VI SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO PAVALDUMAS

8. Sias pareigas einantis Skyriaus vyriausiasis specialistas (finansininkas) tiesiogiai
pavaldus Skyriaus vedéjui.

VII SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO ATSAKOMYBE

9. Sias pareigas einantis darbuotojas teisés akty nustatyta tvarka atsako uz atlikty apskaitos
jrasy teisinguma, jy atitiktj tikiniy jvykiy ar tkiniy operacijy turiniui.

Susipazinau
(ParasSas)
(Vardas ir pavarde)
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