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GENERALINES PROKURATUROS
TURTO VALDYMO SKYRIAUS VYRIAUSIOJO SPECIALISTO
PAREIGYBES APRASYMAS

ISKYRIUS
PAREIGYBES CHARAKTERISTIKA

1. Generalinés prokuratiiros Turto valdymo skyriaus (toliau — Skyrius) vyriausiasis specialistas
(toliau — vyriausiasis specialistas) yra darbuotojas, dirbantis pagal darbo sutart;.
2. Pareigybés lygis — C, kodas — 515105.

3. Pareigybés grupé — kvalifikuotas darbuotojas.

IT SKYRIUS
PASKIRTIS

4. Vyriausiojo specialisto pareigybé reikalinga padéti vykdyti skyriui nustatytas funkcijas ir
uzduotis.

III SKYRIUS
VEIKLOS SRITIS

5. Vyriausiasis specialistas vykdo prokurory ir prokuratiiros personalo aptarnavimo
funkcijas.

IV SKYRIUS
SPECIALIEJI REIKALAVIMALI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

6. Darbuotojas turi atitikti Siuos specialiuosius reikalavimus:

6.1. turéti ne Zemesn;j kaip vidurinj i$silavinimg ir (ar) profesing kvalifikacijg ir ne mazesne
kaip 2 mety elektros tinkly ir jrenginiy priezitiros darbo patirtj;

6.2. gerai moketi valstybing lietuviy kalba;

6.3. turéti leidima dirbti su elektros tinklais ir jrenginiais;

6.4. turéti B kategorijos transporto priemoniy vairuotojo pazyméjima;

6.5. buti susipazinusiam su Lietuvos Respublikos jstatymais, Lietuvos Respublikos
Vyriausybés nutarimais, kitais darbui reikalingais norminiais teisés aktais ir mokéti juos taikyti,
iSmanyti teisés aktus, reglamentuojancius vieSuosius pirkimus, jmoniy, jstaigy ir organizacijy
gaisring sauga, civiling sauga, darbuotojy sauga ir sveikata;

6.6. iSmanyti automobilio eksploatavimo, prieziiiros, saugos reikalavimus, pirmosios
medicinos pagalbos suteikimo biidus ir priemones;

6.7. iSmanyti elektros jrenginiy ir elektros tinkly schemas;

6.8. turéti bazine kompiuterinio rastingumo kvalifikacija;

6.9. gebéti savarankiskai planuoti ir organizuoti savo veikla;

6.10. atitikti teisés akty nustatytus reikalavimus, biitinus suteikiant teis¢ dirbti ar susipaZinti
su jslaptinta informacija, Zymima slaptumo Zyma ,,Riboto naudojimo*.
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V SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

7. Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo ias funkcijas:

7.1. organizuoja prokuratiros administraciniy pastaty, esan¢iy Vilniaus mieste, patalpy,
garazy elektros jrenginiy ir apSvietimo prietaisy prieziiirg ir remonta;

7.2. i8duoda Generalinés prokuratiiros vairuotojams tarnybinio transporto kelionés lapus,
pasibaigus ménesiui juos priima, tikrina, tvirtina, registruoja ir perduoda Finansy ir buhalterinés
apskaitos skyriui;
$varg, pristato techninei apzitirai;

7.4. pildo priskirty tarnybiniy automobiliy kelionés lapus, rengia degaly sagnaudy apyskaitas;

7.5. dalyvauja vykdant tolesnei eksploatacijai netinkamy transporto priemoniy, inventoriaus
ir kito netinkamo, negalimo naudoti ar nereikalingo turto pardavima vieSuosiuose aukcionuose;

7.6. apriipina Generalinés prokuratiros ir Vilniaus apygardos prokuratiros prokurorus ir
prokuratiiros personalg reikiamu inventoriumi ir Gkinémis prekémis, su tarnybiniy automobiliy
eksploatavimu susijusiomis prekémis ir paslaugomis;

7.7. organizuoja baldy, medziagy ir kito inventoriaus krovimo, iSkrovimo, perneSimo ar
pervezimo darbus;

7.8. rengia priskirty atsargy, turto nura§ymo ir likvidavimo aktus;

7.9. rengia prekéms ir paslaugoms jsigyti reikalingus pirkimo dokumentus ir vykdo mazos
vertes vieSuosius pirkimus;

7.10. uztikrina Lietuvos valstybés véliavos, uzsienio valstybiy, Europos Sajungos ir
tarptautiniy organizacijy veliavy iSkelimg teisés akty nustatyta tvarka prie administraciniy
prokuratiiros pastaty Vilniaus mieste;

7.11. pagal kompetencija vykdo kitus su Skyriaus veikla susijusius Skyriaus vedéjo
pavedimus.

VI SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO PAVALDUMAS

8. Sias pareigas einantis darbuotojas yra tiesiogiai pavaldus Skyriaus vedéjui.

VII SKYRIUS
ATSAKOMYBE

9. Sias pareigas einantis darbuotojas atsako uz jam perduotas materialines vertybes.
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