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Lietuvos Respublikos generalinio
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jsakymu Nr. [-99

GENERALINES PROKURATUROS
TURTO VALDYMO SKYRIAUS SPECIALISTO
PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
PAREIGYBES CHARAKTERISTIKA

1. Generalinés prokuratiiros Turto valdymo skyriaus (toliau — Skyrius) specialistas (toliau —
specialistas) yra darbuotojas, dirbantis pagal darbo sutart;.

2. Pareigybés lygis — C.

3. Pareigybés grupé — kvalifikuotas darbuotojas.

IT SKYRIUS
PASKIRTIS

4. Specialisto pareigybé reikalinga padéti vykdyti skyriui nustatytas funkcijas ir uzduotis.

IIT SKYRIUS
VEIKLOS SRITIS

5. Specialistas vykdo su pastato fizine apsauga, vieSosios tvarkos uztikrinimu, aplinkos priezitira
susijusias funkcijas.

IV SKYRIUS
SPECIALIEJI REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

6. Darbuotojas turi atitikti Siuos specialiuosius reikalavimus:

6.1. turéti ne zemesnj kaip vidurinj i$silavinimg ir (ar) profesine kvalifikacija;

6.2. gerai mokéti valstybing lietuviy kalba;

6.3. buti susipazinusiam su Lietuvos Respublikos jstatymais, Lietuvos Respublikos Vyriausybés
nutarimais, kitais darbui reikalingais norminiais teisés aktais ir mokéti juos taikyti, iSmanyti teisés aktus,
reglamentuojancius jmoniy, jstaigy ir organizacijy gaisring¢ sauga, civiling sauga, darbuotojy sauga ir
sveikata;

6.4. mokéti dirbti kompiuteriu ,,Microsoft Office* arba ,,LibreOffice” programomis, turéti
bazing kompiuterinio raStingumo kvalifikacijg arba ECDL pradmeny pazyméjima;

6.5. atitikti teisés akty nustatytus reikalavimus, butinus iSduodant leidima dirbti ar susipazinti su
jslaptinta informacija, Zymima slaptumo zyma, Siai pareigybei nustatyta generalinio prokuroro
patvirtintame Pareigy Lietuvos Respublikos prokuratiiroje, kurias einantiems asmenims reikia leidimy
dirbti ar susipazinti su Lietuvos Respublikos jslaptinta informacija, sarase.

V SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

7. Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo §ias funkcijas:

7.1. kontroliuoja visus asmenis, norincius patekti ir jeinancius ] pastata, tikrina jy darbo
pazyméjimus ar tapatybe jrodancius dokumentus, registruoja lankytojy registracijos zurnale atvykusius
paSalinius asmenis;

7.2. 18duoda atvykusiems asmenims ir priima elektronines j€¢jimo kontrolés korteles;
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7.3. i8duoda ir priima prokuratiiros pastato patalpy raktus pagal vidaus teisés aktuose nustatytus
reikalavimus;

7.4. kontroliuoja (stebédamas per vaizdo stebéjimo kameras) pastato iSorés ir vidaus apsauga,
kad nebiity pazeidziama vieSoji tvarka ar atlieckami kiti veiksmai, gresiantys pastato ir prokurory ar
prokuratiiros personalo saugumui;

7.5. kontroliuoja, kad prie pastato pagrindinio j¢jimo nebiity palieckami automobiliai;

7.6. reaguoja | Priimamojo aliarminj skambutj, nedelsiant i$siaiSkina pavojaus signalo priezastj;

7.7. naudodamasis elektroninémis apsaugos ir stebéjimo sistemomis reaguoja j suveikusia
prieSgaisring ir apsaugos signalizacija, uztikrina prokuratiiros pastato patalpy ir jose esancio turto,
transporto priemoniy apsaugg pagal nustatytus vidaus teisés akty reikalavimus;

7.8. kilus gaisrui nedelsiant kvieCia specialigsias tarnybas, informuoja uz prieSgaisrine sauga
atsakingus asmenis ir imasi veiksmy, nurodyty vidaus teisés aktuose;

7.9. ivykus prokuratiiros pastato inzineriniy sistemy avarijai, nedelsiant kviecia prokuratiiros
pastata eksploatuojanciy jmoniy atstovus ar avarines tarnybas, informuoja Skyriaus vedéja (jo
pavaduotoja);

7.10. teisés akty nustatyta tvarka iSkelia Lietuvos valstybés véliava, uzsienio valstybiy, Europos
Sajungos ir tarptautiniy organizacijy véliavas prie prokurattiros pastato;

7.11. nedelsdamas pranesa policijai ir Skyriaus vedéjui (jo pavaduotojui), kai jtariama, kad
prokuratiiros pastate ar jo teritorijoje rengiamas, daromas ar padarytas administracinis teisés pazeidimas
ar nusikalstama veika;

7.12. suteikia pagalbg pareigiinams ar kitiems asmenims sulaikant jtariamus teisés pazeidéjus,
jet tai netrukdo atlikti tiesioginiy pareiguy;

7.13. pildo budéjimo zurnalus pagal vidaus teisés aktuose nustatytus reikalavimus;

7.14. teikia informacijg apie Priimamojo darba, o prireikus padeda susisiekti su prokuratiiros
personalu;

7.15. valo sniegg ir rankiniu biidu pabarsto Vilniaus apygardos prokuratiiros Vilniaus apylinkés
prokuratiiros administracinio pastato (Rinktinés g. 7 ir 9, Vilnius) centrinj j&jima;

7.16. uztikrina prie Generalinés prokuratiiros, Vilniaus apygardos prokuratiiros, Vilniaus
apygardos prokuratiiros Vilniaus apylinkés prokuratiiros administraciniy pastaty (Rinktinés g. SA, 7 ir 9,
Vilnius) auganciy dekoratyviniy augaly priezitira;

7.17. uztikrina Vilniaus apygardos prokuratiiros Vilniaus apylinkés prokurattiros administracinio
pastato (Rinktinés g. 7 ir 9, Vilnius) bendrose vidaus patalpose auganciy dekoratyviniy augaly prieziiira;

7.18. pagal kompetencija vykdo kitus su Skyriaus veikla susijusius Skyriaus vedéjo (jo
pavaduotojo) pavedimus.

VI SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO PAVALDUMAS

8. Sias pareigas einantis darbuotojas yra tiesiogiai pavaldus Skyriaus vedéjui (jo pavaduotojui).

Susipazinau
(Parasas)
(Vardas ir pavarde)

(Data)
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