PATVIRTINTA

Lietuvos Respublikos generalinio
prokuroro 2024 m. rugs¢jo 24 d.
jsakymu Nr. 1-204

GENERALINES PROKURATUROS
TURTO VALDYMO SKYRIAUS VYRIAUSIOJO SPECIALISTO
PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
PAREIGYBES CHARAKTERISTIKA

1. Generalinés prokuratiros Turto valdymo skyriaus (toliau — Skyrius) vyriausiasis
specialistas yra darbuotojas, dirbantis pagal darbo sutartj.
2. Pareigybés lygis — A2, grupé — specialistas, kodas — 261990.

IT SKYRIUS
VEIKLOS SRITIS

3. Skyriaus vyriausiasis specialistas vykdo bendrosios veiklos srities — teisés funkcijas
(specializacija — vieSieji pirkimai, turto valdymas).

III SKYRIUS
SPECIALIEJI REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

4. Darbuotojas turi atitikti Siuos specialiuosius reikalavimus:

4.1. turéti ne Zemesn] kaip auks$taj; universitetin} iSsilavinimg teisés studijy krypties
(bakalauro kvalifikacinis laipsnis) arba jam lygiavert¢ aukstojo mokslo kvalifikacijg arba turéti ne
zemesn] kaip aukstaj] universitetinj iSsilavinimg (bakalauro kvalifikacinis laipsnis) arba jam
lygiaverte aukstojo mokslo kvalifikacijg ir turéti ne mazesne kaip 1 mety teisinio darbo patirtj;

4.2. mokéti dirbti kompiuteriu ,,Microsoft™ arba ,,LibreOffice programy paketais;

4.3. iSmanyti teisés aktus, reglamentuojancius Lietuvos Respublikos prokuratiiros veiklg ir
teisés aktus, reglamentuojancius vieSuosius pirkimus, valstybés ir savivaldybiy turto valdyma,
paramos fondy ir programy administravimg ir finansavima, mokéti juos taikyti darbe;

4.5. gebéti sklandziai déstyti mintis raStu ir Zodziu, iSmanyti ir mokeéti taikyti teisés
technikos reikalavimus, vidaus administraciniy teisé€s akty projekty, dokumenty rengimo, tvarkymo
ir apskaitos taisykles;

4.6. gebéti sisteminti, analizuoti ir apibendrinti informacija, jzvelgti problemas, jas
pvertinti, formuluoti uzduotis, sitlyti motyvuotus problemy sprendimo biudus, rengti iSvadas,
metodines rekomendacijas, teisés akty projektus;

4.7. atitikti teisé€s akty nustatytus reikalavimus, biitinus suteikiant teis¢ dirbti ar susipazinti
su jslaptinta informacija, Zymima slaptumo zyma ,,Riboto naudojimo*.

IV SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

5. Sias pareigas einantis darbuotojas atlicka §ias funkcijas:



2

5.1. pagal Skyriaus veiklos srit] vertina teisés akty projektus ir kitus su teisés klausimais
susijusius dokumentus, rengia teisines iSvadas su pasiiilymais;

5.2. pagal Skyriaus veiklos srit] rengia vidaus administravimo teisés akty projektus, sutartis
ir kitus su teisés klausimais susijusius dokumentus;

5.3. vertina prokuratiiros vykdomy viesyjy pirkimy procediiry, parengty dokumenty atitiktj
vieSuosius pirkimus reglamentuojantiems teisés aktams ir teikia iSvadas;

5.4. vykdo viesyjy pirkimy procediras, rengia su tuo susijusius dokumentus;

5.5. pagal veiklos sritj kontroliuoja sutarciy salygy vykdyma;

5.6. analizuoja informacijg apie infrastruktiiros tobulinimo ir plétros projekty finansavimo
galimybes, teikia iSvadas apie galimybes dalyvauti priemonése finansinei paramai gauti;

5.7. dalyvauja projekty valdymo ir administravimo veiklose, administruoja projekty
igyvendinimo dokumentus;

5.8. konsultuoja su Skyriaus veikla susijusiais klausimais;

5.9. rengia ir teikia pasitilymus priskirtos veiklos srities klausimais;

5.10. Skyriaus vedéjo pavedimu pagal veiklos srit] atstovauja Generalinei prokuratiirai
valstybés bei savivaldybiy jstaigose ir institucijose;

5.11. pagal veiklos sritj dalyvauja komisijy, darbo grupiy veikloje;

5.12. vykdo kitus nenuolatinio pobiidZio su Skyriaus veikla susijusius pavedimus.
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