PATVIRTINTA

Lietuvos Respublikos generalinio
prokuroro 2017 m. birzelio 20 d.
jsakymu Nr. [-215

GENERALINES PROKURATUROS
TURTO VALDYMO SKYRIAUS VYRIAUSIOJO SPECIALISTO
PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
PAREIGYBES CHARAKTERISTIKA

1. Generalinés prokuratiiros Turto valdymo skyriaus (toliau — Skyrius) vyriausiasis
specialistas (toliau — vyriausiasis specialistas) yra darbuotojas, dirbantis pagal darbo sutart;.

2. Pareigybés lygis — A2, kodas — 515105.
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3. Pareigybés grupé — specialistas.

IT SKYRIUS
PASKIRTIS

4. Vyriausiojo specialisto pareigybé reikalinga padéti vykdyti skyriui nustatytas funkcijas ir
uzduotis.

III SKYRIUS
VEIKLOS SRITIS

5. Vyriausiasis specialistas vykdo turto valdymo ir priezitiros funkcijas.

IV SKYRIUS
SPECIALIEJI REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

6. Darbuotojas turi atitikti Siuos specialiuosius reikalavimus:

6.1. turéti ne Zemesnj kaip aukstajj universitetinj iSsilavinimg su bakalauro kvalifikaciniu
laipsniu ar jam prilyginta iSsilavinimg arba aukstaji koleginj iSsilavinimg su profesinio bakalauro
kvalifikaciniu laipsniu ar jam prilygintg i$silavinimg ir ne mazesn¢ nei 2 mety pastaty inZineriniy
sistemy priezitiros darbo patirtj;

6.2. gerai mokéti valstybine lietuviy kalba;

6.3. turéti pazyméjima, patvirtinantj darbuotojy saugos ir sveikatos specialisto Zinias ir
gebéjimus;

6.4. biti susipazinusiam su Lietuvos Respublikos jstatymais, Lietuvos Respublikos
Vyriausybés nutarimais, kitais darbui reikalingais norminiais teisés aktais ir mokéti juos taikyti,
iSmanyti teisés aktus, reglamentuojanCius Lietuvos Respublikos prokuratiiros veiklg, viesajj
administravima, vieSuosius pirkimus, jmoniy, jstaigy ir organizacijy gaisring¢ sauga, civiling sauga,
darbuotojy saugg ir sveikatg, informacijos i$ valstybés ir savivaldybiy institucijy administravima;

6.5. iSmanyti pastaty inzineriniy sistemy ir jrenginiy priezitros ir eksploatavimo
reikalavimus;

6.6. moketi dirbti kompiuteriu ,,Microsoft Office* arba ,,LibreOffice* programomis, turéti
bazing kompiuterinio rastingumo kvalifikacija arba ECDL pradmeny paZyméjima;

6.7. gebéti savarankiskai planuoti ir organizuoti savo veikla;
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6.8. atitikti teisés akty nustatytus reikalavimus, biitinus suteikiant teis¢ dirbti ar susipazinti
su jslaptinta informacija, Zymima slaptumo zyma ,,Riboto naudojimo*.
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V SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

7. Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo $ias funkcijas:

7.1. vykdo darbuotojy saugos ir sveikatos specialisto funkcijas Generalinéje prokuratiiroje ir
Vilniaus apygardos prokuratiiroje (Vilniaus mieste) teisé€s akty nustatyta tvarka;

7.2. uztikrina gaisrinés saugos, darbuotojy saugos ir sveikatos reikalavimy laikymasi
Generalinéje prokuratiiroje ir Vilniaus apygardos prokuratiiroje (Vilniaus mieste) teisés akty
nustatyta tvarka;

7.3. dalyvauja rengiant prokurory ir prokuratiiros personalo gaisrinés saugos, darbuotojy
saugos ir sveikatos instrukcijas, instruktuoja Generalinés prokuratiiros ir Vilniaus apygardos
prokuratiiros prokurorus ir prokuratiiros personalg gaisrinés saugos, darbuotojy saugos ir sveikatos
klausimais, pildo instruktazy registravimo zurnalus teisés akty nustatyta tvarka;

7.4. vykdo Generalinés prokuratiiros ir Vilniaus apygardos prokuratiiros administraciniy
pastaty Vilniaus mieste inzineriniy sistemy ir jrenginiy (apsaugos ir prieSgaisrinés signalizacijos,
i¢jimo kontrolés, vaizdo steb¢jimo, Silumos, karSto vandens, védinimo, kondicionavimo, dimy
Salinimo, gaisro gesinimo, vandentiekio ir nuoteky sistemy, lifty) priezitira pagal su tiekéjais
sudarytas paslaugy teikimo sutartis, registruoja darbuotojy praneSimus apie netinkamg sistemy ir
jrenginiy darba, organizuoja pastebéty trikumy ir defekty Salinimg, dalyvauja atlickant sistemy ir
jrenginiy patikros, profilaktikos, reguliavimo, remonto ir iSbandymo darbus;

7.5. vykdo materialiniy vertybiy priémima ir iSdavimg ir veda jy apskaitg;

7.6. teikia tiekéjams pazymas apie Silumos ir elektros energijos suvartojimg nustatytais
terminais;

7.7. pagal kompetencija vykdo kitus su Skyriaus veikla susijusius Skyriaus vedéjo (jo
pavaduotojo) pavedimus.

VI SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO PAVALDUMAS

8. Sias pareigas einantis darbuotojas yra tiesiogiai pavaldus Skyriaus vedéjui (jo
pavaduotojui).

VII SKYRIUS
ATSAKOMYBE

9. Sias pareigas einantis darbuotojas atsako uZ jam perduotas materialines vertybes.

Susipazinau
(ParaSas)
(Vardas ir pavard¢)
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