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GENERALINES PROKURATUROS
INFORMACINIU TECHNOLOGIJU SKYRIAUS
VYRIAUSIOJO SPECIALISTO
PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
PAREIGYBES CHARAKTERISTIKA

1. Generalinés prokuratiiros informaciniy technologijy skyriaus (toliau — Skyrius)
vyriausiasis specialistas yra darbuotojas, dirbantis pagal darbo sutart;.
2. Pareigybés lygis — A2, grupe — specialistas, kodas —252202.

IT SKYRIUS
VEIKLOS SRITIS

3. Skyriaus vyriausiasis specialistas vykdo informaciniy technologijy valdymo veiklos
srities funkcijas (specializacija — taikomyjy informaciniy sistemy administravimas ir prieziiira,
viesyjy pirkimy dokumenty rengimas, Skyriaus dokumenty valdymas).

III SKYRIUS
SPECIALIEJI REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

4. Darbuotojas turi atitikti Siuos specialiuosius reikalavimus:

4.1. turéti ne Zemesnj kaip aukstajj universitetinj iSsilavinimg informatikos moksly studijy
kryp¢iy srityje (bakalauro kvalifikacinis laipsnis) arba jam lygiavertg aukStojo mokslo kvalifikacija
ir turéti ne mazesne kaip 1 mety patirt] informaciniy technologijy veiklos srityje administruojant
taikomasias informacines sistemas;

4.2. moketi angly kalbg ne zemesniu nei Bl lygiu;

4.3. iSmanyti teises aktus, reglamentuojancius Lietuvos Respublikos prokuratiiros veikla, ir
teisés aktus, reglamentuojancius informaciniy technologijy valdyma, mokeéti juos taikyti darbe;

4.4. iSmanyti taikomyjy informaciniy sistemy diegima ir administravima, dokumenty
valdyma, interneto technologijas, kompiuteriy tinkly, tarnybiniy sto€iy sandarg, operacines sistemas
ir kitg sisteming programing jranga, mokéti bent vieng programavimo kalbg;

4.5. gebéti sklandziai déstyti mintis rastu ir ZodZiu, rengti teisés akty projektus, iSvadas ir
metodines rekomendacijas;

4.6. gebéti valdyti, sisteminti, analizuoti ir apibendrinti informacija, jzvelgti problemas, jas
pvertinti ir sitilyti motyvuotus sprendimo biidus;

4.7. atitikti teisés aktuose nustatytus reikalavimus, bitinus iSduodant leidima dirbti ar
susipazinti su jslaptinta informacija, Zymima slaptumo Zyma ,,Slaptai®.
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IV SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

5. Sias pareigas einantis darbuotojas atlicka §ias funkcijas:

5.1. apdoroja su informacinémis technologijomis susijusig informacijag arba prireikus
koordinuoja su informacinémis technologijomis susijusios informacijos apdorojima;

5.2. konsultuoja su Skyriaus veikla susijusiais klausimais;

5.3. kuria, tobulina, testuoja, diegia ir parametrizuoja informacines sistemas ir taikomaja
programine jrangg arba prireikus koordinuoja informaciniy sistemy ir taikomosios programinés
irangos kiirima, tobulinima, testavima, diegimg ir parametrizavima;

5.4. nustato informaciniy technologijy sutrikimy prieZastis arba prireikus koordinuoja
informaciniy technologijy sutrikimy priezas¢iy nustatymg ir Salina sutrikimus arba prireikus
koordinuoja sutrikimy Salinima;

5.5. priziri ir administruoja informacines sistemas, taikomgjg programing jranga,
sisteming programing jrangg, duomeny perdavimo tinklus ir techning jrangg arba prireikus
koordinuoja informaciniy sistemy, taikomosios programinés jrangos, sistemin€s programings
jrangos, duomeny perdavimo tinkly ir techninés jrangos priezitirg ir administravima;

5.6. rengia informaciniy technologijy vystymo planus, strategijas ir kitus dokumentus arba
prireikus koordinuoja informaciniy technologijy vystymo plany, strategijy ir kity dokumenty
rengima;

5.7. vykdo su informaciniy technologijy sauga susijusias veiklas arba prireikus koordinuoja
su informaciniy technologijy sauga susijusiy veikly vykdyma;

5.8. rengia vidaus administravimo teisés akty projektus ir kitus susijusius dokumentus dél
informaciniy technologijy kiirimo, diegimo, naudojimo arba prireikus koordinuoja teisés akty
projekty ir kity susijusiy dokumenty dél informaciniy technologijy kiirimo, diegimo, naudojimo
rengima;

5.9. rengia ir teikia pasiiilymus su informacinémis technologijomis susijusiais klausimais;

5.10. rengia konkreciy vieSyjy pirkimy dokumentus arba prireikus koordinuoja konkreciy
viesSyjy pirkimy dokumenty rengima;

5.11. analizuoja ir vertina tiekéjy pateiktus vieSyjy pirkimy dokumentus arba prireikus
koordinuoja tiekéjy pateikty viesyjy pirkimy dokumenty analize ir vertinima;

5.12. apdoroja su dokumenty valdymu susijusig informacija arba prireikus koordinuoja su
dokumenty valdymu susijusios informacijos apdorojima;

5.13. rengia dokumentacijos plang ir registry saraSa arba prireikus koordinuoja
dokumentacijos plano ir registry sgraSo rengima;

5.14. rengia ir teikia pasitilymus prokuratiros personalui su dokumenty valdymu
susijusiais klausimais;

5.15. atlieka informaciniy sistemy administratoriaus funkcijas;

5.16. pildo darbo laiko apskaitos Ziniarascius;

5.17. vykdo kitus nenuolatinio pobiidzio su Skyriaus veikla susijusius pavedimus.
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